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CAN cU-

- Cin ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va céc van ban phép luat
huéng dan di kem.

- Cin ctr theo Quyét dinh 56 12/2007/QBP-BTC ngay 13/03/2007 ctia BO Tai
chinh vé viéc ban hanh qui ché Quan tri Céng ty.

- Cin ctr Diéu & T6 chirc va hoat dong Cong ty.

Chuong I:  Quy dinh chung

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché quén tri cong ty 4p dung cho Céng Ty Cd Phén Cong Vién Nude
Pam Sen niém yét cb phiéu trén S& Giao dich Chung khoan/ Trung tdm Giao dich
Chitng kho4n. Quy ché nay duoc xdy dung theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Luat Chimg khoan va van dung nhiing théng 1¢ quoc té tot nhét ve quan tri cong
ty phit hop véi diéu kién cia Viét Nam, nhim dam béo su phat trién bén ving cta
thi trudng chimg khodn va gép phan lanh manh ho4 nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao
v€ quyén va loi ich hop phap clia cb dong, thiét lap nhing chuén muc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghiép ciia cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban gidm ddc, Ban
kiém soat va can by quan ly clia cdc cong ty niém yét.

Quy ché nay cling la co s& dé danh gia viéc thuc hién quan trj cong ty cua
Cong Ty C6 Phan Cong Vién Nudc Dim Sen.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir
1. Nhitng tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty” la hé thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty duoc
dinh hucmg diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén lgi clia
) dong va nhiing nguoi lién quan dén cong ty. Céc nguyén tic quén tri cong ty
bao gom:

- Dam bdo mot co cau quan tri hiéu qua;

Dam bao quyén loi ciia ¢d dong ;

L * ~ b " r A A
D61 xir cong bang gilta cac co dong;

Pam bao vai trd ciia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty;

Minh bach trong hoat djng cua cong ty;

Hoi dong quan trj va Ban kiém soét lanh dao va kiém soat cong ty c6 hicu

qua.



. “Cong ty niém y&t” la cong ty ¢6 phan duoce chip thudn niém yét ¢6 phidu
trén So Giao dich Chimg khoan/ Trung tam Giao dich Ching khoan trén lanh tho
Viét Nam;

¢. “Cong ty” la Cong ty ¢6 phan Cong vién nude Dam Sen;

d. “Nguoi ¢é lién quan” la ca nhan hodc 16 chirc duoce quy dinh trong Khoan
34 Diéu 6 ctia Luat Chimg khoan;

¢. Thanh vién Hoi dong quan tri doc l1ap la thanh vién Héi dong, quan tri
khong phai la Gidm déc hodc Téng giam dbc, Pho giam dbc hodc Phé tong giam
dbe, ké toan truong va nhimg can bd quan ly khéc dugc Hoi dong_, quan trj bo
nhi¢m hodc ¢6 dong lon cua cong ty.

2. 'I'rong Quy ché nay, cac tham chiéu té1 mét hodc moét so6 diéu khoan hoac
van ban phap luat s€ bao gom ca nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay thé cac
van ban dé.

Chuong 11:  Co dong va Dai hoi dong c6 dong

Dicu 1. Quyén cia ¢6 dong
1. Co dong co day du cac quyeén theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, cua
phap luét va Dicu 1¢ cong ty, dac biét la:
Quycn tur do chuyén nhuong cé phan da dugc thanh toén day di va dugc

ghi 110n;:, s6 ¢6 dong cua cong ty, trir mot sb trudng hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

b. Quyén dugc thong béo day du théng tin dinh ky va thong tin bat thuong
vé hoat dong cua cong ty.

Cong ty khong duoc han ché ¢o dong tham du Dai hoi dong c6 dong, dong
thoi phai tao didu kién cho ¢6 dong thue hién viéc uy quyén dai di¢n tham gia Dai
héi dong ¢6 déng khi ¢6 déng c6 yéu cau.

7. 06 dong co quyén bao vé cac quyén loi hop phap cua minh. Imng: truong
hop nghi quyét cta Dai hoi dong ¢ dong, nghi quyét cua Hoi dong quan trj vi
pham phap luat hogc vi pham nhiing quyén loi co ban cua co dong theo quy dinh
cta phap ludt, c6 doéng co quyén dé nghi khong thuc hién cac quyét dinh do theo
trinh ty, thu tuc phap luat quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phap luat
néu trén gdy ton hai toi cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban giam doc
phdi dén bu cho cong ty theo trach nhiém cta minh. C4 dong co quyén yéu cau
cong ty boi thuong theo trinh tu, tha tuc phép luat quy dinh.

. C6 dong o quyén tir chdi quyen uu tién mua trude ¢6 phan mdi chao ban.
l)lcu nay duge néu rd trong Nghi quyét Dai hoi dong co dong.

4. Cong ty ¢o trach nhi¢m xay dung co cau quan trj cong ty hop ly, xdy dung
hé thong lién lac hiéu qua véi cac ¢o dong dé dam bao:



a. C6 dong thuc hién day du cdc quyén theo phéap ludt va Didu 16 cOng ty quy
dinh;

b. Co dong dugc doi xur cong bang.

5. Moi ¢6 phan ctia cung mét loai déu tao cho ¢6 dong so hitu no cac quycn,
nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop cong ty co céc loai ¢6 phan uu dai,

cac quyen va nghia vu gan lién véi cac loai ¢o phan uu dai phai duogc cong bo day
du cho ¢6 dong va phai dugc Dai hoi dong c¢o dong thong qua

Diéu 2. Diéu I¢ cong ty va Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty

1. Cong ty x4y dung Diéu 1¢ Cong ty theo Diéu 16 mau do Bé Tai chinh quy
dinh.
2. Cong ty c6 trach nhiém xay dung va ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri
cong Ly Quy ché noi b vé qudn trj cong ty gom cac noi dung chu yéu sau:
Trinh tu, tht tue vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢ dong;

. Trinh ty va thu tuc dé cu, ung ctr, bau, mién nhiém va bai nhi¢m thanh
vién Ilol dong, quan tri;

c. Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri;

d. Trinh tu, tha tuc lya chon, bo nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cip cao;

e. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat va Ban giam doc;

. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuéng va ky ludt doi voi thanh
vién I[m dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam doc va
cac can b quan ly;

Diéu 3. Nhirng van dé lién quan dén c6 dong lén

I Hoi dong quan tri cua cong ty xay dung mot co ché lién lac thudng xuyén
voi cac co dong lom.

2. Co dong 16n khong dugc 1gi dung uu thé cta minh gdy ton hai dén cic
quyén va loi ich cua cong ty va cua céc ¢o dong khac.

Piéu 4. Hop Dai hoi dong cb dong thuong nién, bat thuwong

1. Cong ty quy dinh vé trinh tu, tha tuc triéu tdp va biéu quyét tai Dai hoi
ddng cb dong gom céc ndi dung chinh sau:

a. Thong béo triéu tap Dai hoi dong cb dong;

b. Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi dong cd déng;

¢. Céch thire bo phiéu;

d. Cach thuc kiém phiéu, dm v6i nhiing van dé nhay cam va néu ¢ dong ¢o

yéu cau, cong ty phai chi dinh 16 chuac trung lap thue hién viée thu thap va kiém
phiéu;

Théng bao két qua bo phiéu;
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f. Cach thirc phan doi nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢d dong;
2. Ghi bién ban Dai hoi dong ¢d dong;
h. Ldp bién ban Dai héi dong ¢6 dong;
Thdng béo nghi quyét Dai héi dong c6 dong ra cong ching;
i. Cac vén dé khac.
. 116i dong quan tri sap xép chuong trinh nghi sy cua Pai hoi dong o dong

maot (.d(,h hop 1y, bé tri thoi gian hop ly dé thao luén va bidu quyét ting van dé
lmn,g:, chuong trinh hop Dai h¢i dong cd dong.

3. CO déng ¢6 quyén tham gia truc tiép hodc gian tiép théng qua ngudi uy
quycn vao cac cude hop Dai hoi dong c6 dong. Co dong co thé uy quycn cho Hi
dong quan tri hodc cac 16 chire luu ky lam dai dién cho minh tai Dai hoi d()ﬂjb o
dong. Truong hop t6 chire luu ky duge cb dong uy quycn lam dai di¢n, t6 chic
luu ky phai cong khai ndi dung dugc uy quyén bu,u quyét. Cong ty phai hudng
dan thi tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho céac ¢ dong theo quy dinh.

4. Kiém toan vi¢én hodc dai di¢n cong ty kiém toan c6 lhc. dugc moi dy hop

Dai hoi dong ¢6 déng dé phat biéu y kién tai Pai héi dong c6 déng vé cac van dé
kiém toan.

5. Nham tang cuong hiéu qua cua cac cude hop Pai hoi dong cb dong, cong
ly phai ¢b édﬂ&, toi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hi¢n dai dé ¢o
dong ¢6 thé tham gia vao cac cude hop Dai hoi dong c6 déng mot cach tét nhat.

0. llang nam cong ty phal (6 chirc hop Dai hoi dong cb dong. Vig¢c hop Dai
hoi d(}n;:, ¢6 déng thuong nién khéng duoc td chirc dudi hinh thire lay y kién cé
dong bing van ban.

7. Cong ty quy dinh trong Diéu 1é Cong ty cac nguyén téc, trinh tu, thu tuc
ldy y kién ¢6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Dai hoi dong c¢o
dong

‘ Dicu 5. Bao cdo hoat djng ciia Hoi dong quén tri tai Dai hoi dong
o dong

Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quén trj trinh Pai hoi dong c¢6 dong phai t6i
thicu ¢6 cac ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong cua céng ty trong nam tai chinh;

- lloat dong cua Hoi dong quan tri;

- 'Tong két cac cude hop cua Hoi donb quan tri va cac quyét dinh cua 116
dong quan tri;

- K&t qua giam sat déi voi Giam dbe hodc Tong giam dbe didu hanh:

- Ké& qua giam sat déi voi cac can bo quan ly;

- Céc ké hoach dy kién trong tuong lai.
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Diéu 6. Bao cio hoat dong ciia Ban ki¢m soat tai Dai hoi dong ¢6
dong

Béo cdo hoat dong cta Ban kiém soat trinh Dai héi dong ¢6 déng phai 16i
thiéu ¢6 cac néi dung sau:

- Hoat dong cua Ban kiém soat;

Tong két cac cude hop cua Ban kiém sodt va cac quyct dinh cua Ban kiém
soat;

Két qua gidm sat tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia cong ty;

Két qua giam sat ddi voi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
glam doc, va cac can by quan ly;

- Béo cao danh gia su ph01 hop hoat dong gitta Ban kiém soat véi 116i dong
quan tri, Ban giam déc, va c6 dong.

Chuong I11: Thanh vién Hoi dong quin tri va Hoi dong quin tri

Piéu 1.  Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quin tri

. Thong tin lién quan dén cdc tmg vién Hoi don;: quan tri (trong truong hop
da xac dmh dugc trude cde ing vién) duge cong bo trude ngay tricu tap hop Dai
hoi dong c6 dong mét khoang thoi gian hop ly dé ¢6 dong co thé tim hicu vé cic
ang vién nay trude khi bo phiéu.

2. Cac ung vién Hoi d‘6ng quén tri ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung
thyue, chinh xac va hop ly cua céc thong tin cd nhan dugc cong b6 va phai cam kc
thuc hién nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quan tri mét cach trung thue néu
duogc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ca 0 dong hoac nhom ¢6 dong nam gitr dén dudi 10% s6 ¢o phin ¢o quyén
biéu quyr.l trong thai han lién tuc it nhat sau thang dugc dé ctir mét thanh vién: i
10% dén dudi 30% duge dé e hai thanh vién: tir 30% dén dudi 50% duge dé cur
ba thanh vién; tir 50% den dudi 65% dugc dc ctr bon thanh vién va néu wr 65%
troy 1én duge dé cir du sb irng vién.

4. Truong hop 50 ltrcmg cac ung vién Hoi dong quan tri théng qua dé cu va
ing ctr van khong du so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhié¢m c¢é thé dé
cu thém ung vién hodc t6 chic dé cir theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co
ché dé cir hay céach thie Hoi ddng quan tri duong nhi¢m dé ctr ing vién 1161 dong
quan tri dugc cong bé 16 rang va duoc Dai hoi dong cb dong thong qua trude khi
tién hanh dé cur.

5. Cong ty quy dinh va huéng dan cu thé cho ¢é déng viée bo phi¢u bau
thanh vién Hoi dong quan tri theo phuong thire don phiéu.



Diéu 2. Tw cach thanh vién Hoi dong quan tri

. Thanh vién Hoi dong quan tri la nhimg ngudi ma phap luat va DPiéu 1é
cong, ty khéng cAm lam thanh vién Héi dong quan trj. Thanh vién Hoi dong quan
tri ¢ thé khong phai 1a ¢d dbng cua cong ty.

Didu 18 Cong ty co thé quy dinh tiéu chuén cta thanh vién Héi dong quan tri,
nhung céc tiéu chuén dé khéng dugce vi pham céc quyén co ban cua c6 dong.

Dc, dam bao ¢o sur tach biét gilta vai tro gidm sat va diéu hanh cong ty,
cong ly can han ché thanh vién 116i dong quan trj kiém nhiém chic vu trong bd
may diéu hanh clia cong ly.

Thanh vién Héi dong quan trj mét cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh
vién llo: dong: quan tri cua trén nam (05) cong ty khéc.

4. Chu tich 116i dong quan tri khéng duge kiém nhiém chire Giam ddc hodc
Téng giam doc diéu hanh trir khi viée kiém nhiém nay dugc phé chuan tai Dai hoi
d()nb ¢ dong thuong nién.

Diéu 3. Thanh phin Héi dong quan tri

. 86 lugng thanh vién Hei dong quan tri it nhét 14 nim (05) ngudi va nhiéu
nhit ]d mudi mét (11) ngudi, trong d6 khoang mot phan ba téng s thanh vién
111 dong, quan tri 1a thanh vién doc 1ap khéng diéu hanh.

2. Trong truong hgp mot thanh vién bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh
cua phap ludt va Diéu I¢ cong ty, bi cach chirc hodc vi mot ly do nao do khong thé
tiép tuc lam thanh vién [16i dong quan tri, Hoi dong quan tri €0 thé bé nhiém
ngudi khac thay Lh{. Thanh vién 116i dong quan tri thay 1he trong truong hop nay
phai duge bicu quyét thong qua tai Dai hoi dong c6 déng gan nhat.-

Diéu 4. Trich nhiém va nghia vu ciia thanh vién Héi dong quan tri

I. Thanh vién Héi dong quan tri ¢6 trach nhi¢ém thyc hién cac nhiém vu
ctia minh mgt cach trung thye, can trong vi quyén loi tdi cao clia cd dong va cua
cong ly.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri phai tham dy day du céc cude hop cua
1161 dong quan trj va ¢ y kién rd rang vé cac van dé dugc dua ra thao luan.

3. Cac thanh vién Hoi dong quan trj va nhitng nguoi ¢6 lién quan khi thuc
hién mua hay ban ¢6 phan cua cong ty phai bao cao Uy ban Chimg khoan Nha
nuoe, So Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Ching khoan va thuc
hi¢n cong bd thong tin vé viée mua bén nay theo quy dinh cua phap luat.

4. Cong ty c¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri sau khi co su Lhdp thuan cua Dai hoi dong.co dong. Tuy nhién, bao
hiém nay khong bao bc)m bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi
dong quan tri lién quan dén viée vi pham phdp luét va Diéu 1é cong ty.

Diéu 5. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

. 161 dong quan trj chiu trach nhiém trudc cac co dong vé hoat dong cua
Co ong, ly. Céng ty xdy dung co cdu quan trj cong ty dam bao Héi dong quan tri
¢6 thé thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cla phdp luat va Diéu 1é cong ty.

Y



2. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cla cong ty tudn
thu cac quy dinh cua phap luét va Diéu I¢ cong ty, d01 xtr binh dang doi vai tat
cd ¢ dong va quan tam t6i loi ich ciia ngudi ¢ quyén loi lién quan dén cong ty.

3. Hoi dﬁng quan trj xdy dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé cu, tng
cu, bau mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién 110 dong C]len tri va trinh ty, thu
e to chire hop 101 dong, quan tri g()m cac noi dung chu yéu sau:

Trinh tu va thu tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri:
- Tiéu chuén thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cach thuc dé clr va ung cur ngudi vao vi tri thanh vién Hoi déng quan trj
cla cac nhom c6 déng cé du tiéu chuan dé cir theo quy dinh cta phap luat va
Piéu 1é cong ty;

Cach thire bau thanh vién Hoi déng quan tri;

Céc trudng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién 16i dong quan tri.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién 116i dong quan tri.

b. Trinh tu, thi tuc t6 chire hop Hoi dong quan trj:

- Thong bao hop Hoi dong quan tri (;:,om chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, cac tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhiing thanh vién 116i dong
quan tri khong thé du hop);

Diéu kién hiéu luc cua cudce hop Hoi dong quan tri;

Céch thirc biéu quyét;

Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;
Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri;

Thong qua bién ban hop Héi dong quan tri;
- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

4. Hoi dong quan tri xdy dung céac quy dinh vé trinh tu, thu tuc lua chon, bo
nhi¢m, mién nhiém can bo quan ly cép cao va quy trinh, thu tuc phm hop hoat
dong gitra Hoi dong, quan tri voi Ban giam doc va Ban kiém soa, gom cac nji
dung chinh sau day:

a. Trinh tu, thu tyc lua chon, bo nhiém, mién nhiém can bo quan |y cap cao;
- Céc tiéu chuén dé lya chon can bd quan ly cép- cao;

- Viéc bo nhiém cén bd quan ly cép cao;

- Ky hop ddng lao dong vdi can bd quan 1y cép cao;

- Céc trudng hgp mién nhiém can bd quan ly cip cao;

- Thong bao bo nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao.
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b. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong giitra Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat va Ban giam doc:

- Thu tyc, trinh ty tri¢u tép, thong bido moi hop, ghl bién ban, thong bao két
qué hop gitta 116i dong quan tri, Ban kiém soat va Ban giam ddc.

- 'Thong bao nghi quyét cua Hoi dong quan tri cho Ban giam dbc va Ban
kic¢m soat.

Cac truong hop Giam doc hodie Tong giam doc dicu hanh va da s0 thanh
vién Ban kiém soat d& nghi tri¢u tap hop Héi dong quan tri va nhimg van dé can
xin y kién 11i dong:, quan tri;

- Bao cdo cua Ban giam dbc vai Hoi déng quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugc giao.

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac vén dé uy quyén khac cua
1161 dong quan tri d6i véi Ban giam déc.

- Céc van dé Ban giam dbc phai bao céo, cung cap thong tin va cach thuce
thong béo cho 116 dong quan trj, Ban kiém soat.

- Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién
110i dong quan trj, cac thanh vién Ban kiém soat va cac thanh vién Ban giam doc
theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién noi trén

. 1§i dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dump co ché danh gia hoat dong,
khen Lmr(mé va ky ludt déi vai thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
ki¢m soat, thanh vién Ban g giam doc va cac can bo quan ly.

- 16i dong quan trj ¢ trach nhiém lap va bdo cdo tai Pai hoi dong cd
dongj Lhco quy dinh tai 5 Quy ché nay.

Diéu 6. Hop H§i dong quén tri
. 1161 dong quan tri t6 chirc hop theo ding trinh tu dugc quy dinh tai Diéu
1¢ umgj ty. Viéc 0 chirc hop Hoi dong quan tri, chuong trinh hop va céc tai li¢u

lién quan dugc théng bdo trude cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo dung
thoi han quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky
va cac lhanh vién H6i déng quan tri tham g gia vao phién hop phai ky tén vao cac
bién ban cude hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duoc luu gitr theo quy
dinh ctia phdp luat va Dicu 1¢ cong ty.

Didu 7. Cic tiéu ban cia Hoi dong quén tri

. 1161 dong quan tri ¢o the thanh 1ap céc tiéu ban’ dé ho tro hoat dong cua
11§ donu quan tri, bao gom tiéu ban chinh sach phat lllen tiéu ban kiém toan néi
bo, ticu ban nhén su, tiéu ban luong thudng va céc tiéu ban dic biét khac theo
nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.

2. Déi vGi tiéu ban kiém toan phai c6 it nhat mét thanh vién la nguoi ¢o
LthyU'] mon vé ké toan va khéng phai la nguoi 1am viée trong bo phan ké toan tai
chinh cua cong ty.
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3. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhi¢m cua cac
tiéu ban va trach nhiém cua tung thanh vién.

4. Truong hop céac coéng ty khong thanh lép céac ticu ban thi 116i dong quan
tri ¢ nguoi phu trdch riéng vé ting van dé nhu kiém todn, lvong thuong, nhan
Su.

Dicu8.  Thu ky cong ty
. Dé hd tro cho hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mot cach ¢6 hicu
qua, Hm dong quan tri phai chi dinh it nhat mot ngudi lam thu ky cong ty. Thu ky

cong ty phai la nguoi ¢ hicéu biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong dugc dong
thoi lam viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém toan cong ty.

2. Vai tro va nhiém vy cta Thu ky cong ty bao gdm:

- Tb chie cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong
c6 dong theo 1énh ctia Chu tich Héi dong quan trj hodc Ban kiém soat;

- Tu vén vé thu tuc cta cac cudc hop;
- Lam bién ban cac cudc hop;
- Dam bao cac Nghi quyét cia Hoi dong quan tri phu hgp véi luat phap;

- Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop i d()mc quan tri
va cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat:

Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mdt thong tin theo cac quy dinh cua
phap ]uat va Diéu 1& cong ty.

Diéu9.  Thu lao cia Hoi ddng quin tri

. Thu lao ctia Hoi dong quan tri dugc Dai hoi dong c6 déng thong qua hang
nam va cong b rd rang cho co dong.

2. Thi lao ctia Hoi ddng quén tri duoc liét ké day du trong Thuyét minh bao
c4o tai chinh dugc kiém toan hang nam.

3. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri lam kiém nhi¢m chie danh
(nam dée hodc Tong giam déc diéu hanh thi thd lao bao gém luong cta Giam
doc hodc Tong giam déc diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh todn
cho cac thanh vién Hoi dong quan tri duoc cong bé chi tiét trong Bao cdo thuong
nién cua cong ty.

Chuong IV: Thanh vién Ban kiém soat va Ban kiém soat

Piéu 1. Tuw cach thanh vién Ban kiém soat

I. Thanh vién Ban kiém soat khong la nhiing nguoi ma phap luét va Diéu 1¢
cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém sodt phai la
nguoi ¢6 trinh d¢ chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 (hé
khong phai 1a ¢b dong cua cong ty.
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2. Trudng ban kiém soat 1a ngudi c6 chuyén mén vé ké toan, khong phai la
ngum lam vi¢c trong b phan ké todn tai chinh va khéng phai 1a Giam ddc tai
chinh cua cong ty.

Di¢u2.  Thanh phin Ban kiém sost
1. 86 lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 1a ba (03) nguoi va nhiéu nhét
la nam (05) nguoi.
2. ‘I'tong Ban kiém sodt ¢6 it nhdt mot thanh vién la ké toan vién hoac kiém
toan vién. Thanh vién nay khong phai 1a nhan vién trong bd phan ké toan, tai

chinh cua cong ty va khong pl’ld! la thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém
toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan cac bao cdo tai chinh cua cong ty.

Diéu 3. Quyén tiép cén thong tin va tinh doc 1Ap cia thanh vién
Ban ki¢m soat

1. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can véi tt ca cac théng tin va
tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam ddc hodc long giam ddc diéu hanh va can bd quan ly phai cung cap cac
lh()l'l;s tin theo yéu cau cua céac thanh vién Ban kiém soat.

2. Cong ty xdy dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém sodt c6 tinh doc
lap trong hoat déng va thuc thi nhi¢m vu theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu
I¢ cong Ly.

Diéu 4. Trach nhiém va nghia vu cia Ban kiém soat
. Ban kiém soat chju trach nhiém truéc cb dong cua cong ty vé cac hoat
dong, gidm sat ciia minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai
c,hmh cong ty, tinh hop phép trong céc hanh dong cta thanh vién Hoi dong quan
i, hoat dong cua thanh vién Ban giam dbc, can bé quan ly cong ty, su ph01 hop
hoal dong gitta Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Ban giam ddc va co dong,
va cac nhi¢ém vy khac theo quy dinh cua phép ludt va Piéu 1¢ cong ty nham bao
vé quyén loi hop phap cua cong ty va co dong.

. Ban kiém soat hop it nhit hai lan trong mét nam, sé lugng thanh vién
tham du hop it nhét 1a hai phan ba s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban
kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat
tham dy hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céac bién ban hop ctia Ban
ki¢m soat phai duge luu g gilr nhu nhing tai li¢u quan trong cua cong ty nham xac
dinh trach nhi¢m cua timg thanh vién Ban kiém soat doi véi cac nghi quyét cua
Ban ki¢m sodt.

3. Trong céc cuc hop cua Ban kiém soét, Ban kiém soét cé quyen yéu cau
thanh vién 116i dong quén tri, thanh vién Ban giam ddc, thanh vién kiém toan noi
bé va thanh vién kiém toan doc 1ap tham gia va tra 10i céc van dé ma Ban kiém
soat quan tam.

4. Ban kiém soat ¢6 thé bao céo truc tiép v6i Uy ban Chimg khoan Nha nudc
hodc cac co quan quan ly Nha nudc khac trong truong hgp phat hién nhimg hanh
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vi ma ho cho la vi pham phap luét hogc vi pham chu I¢ ¢cOng ty cua cic thanh
vién Hoi dong quan tri, cac thanh vién Ban gidm ddc va cac can bd quan ly.

5. Ban kiém sodt c6 quyén lya chon va dé nghi Dai hoi dong co dong phé
chudn t6 chirc kiém toan doc Iap thyc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cii
cong ty.

6. Ban kiém soat chju trach nhiém béo cdo tai Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai 6 Quy ché nay.

Diéu 5. Thu lao ciia Ban kicm soat

Hang ndm céc thanh vién Ban kiém soat duge huong thu lao cho vige thuc
hién nghia vu ctia Ban kiém soat. Viéc tinh sé thu lao ma cdc thanh vién Ban
kiém soat duogc huong phai rd rang, minh bach va duge Dai hoi dong ¢6 dong
théng qua. Téng s thi lao thanh toan cho Ban kiém sodt dugc cong bd trong bio
céo thudng nién cua cong ty va cho co dong.

Chwong V: Ngin ngira xung dot loi xch va giao dich véi cac bén ¢ quyén
lgi lién quan dén cong ty

Piéu 1. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dét vé quyén
loi cua cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban giam doc

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Tong giam dde didu hanh,
can ho quan ly va nhiing nguoi lién quan khong duge phép st dung nhimg co hoi
kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca nhéan; khong duoc
su dung nhimg thong tin ¢6 duge nho chire vu cua minh dé tu loi ca nhan hay dé
phuc vu lgi ich cua té chire hodc cd nhan khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hodc Téng giam dbe didu hanh
va can bo quan ly c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri nhitng hop déng
gitra cong ty vadi chinh thanh vién Hoi dong quan tri do hoac, vOi nhimg nguoi co
lién quan toi thanh vién d6. Nhimng doi tugng nay dugce tiép tuc thue hién hop
dong khi cac thanh vién Hoi dong quan tri khéng ¢6 lgi ich lién quan da quyét
dinh khéng truy ctru vin dé nay.

3. Cong ty khong dugc phép cap cac khoan vay hoac bao lanh cho cdc thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Giam déc hodc Tong giam doc
diéu hanh, can bo quan ly va nhiing nguoi ¢6 lién quan hoac bat ky phap nhan
nao ma cac déi tugng trén ¢6 cac loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi dong ¢o dong
¢é quyét dinh khac.

. Thanh vién H6i dong quan tri khong dugc biéu quyét doi voi cic giao
dth ma thanh vién do hodc ngudi ¢6 lién quan dén thanh vién do tham pia, ké ca
trong trudong hop loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri trong giao dich nay
chua dugc xdc dinh va cho du dé 1a lgi ich vat chat hay phi vat chit. Cac giao
dich néu trén phai dugc trinh bay trong Thuyét minh bdo cdo tai chinh cun g ky va
cong bd trong Bao céo thuong nién.



5. Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong giam doc diéu
hanh, can b quan ly hay ngudi cé lién quan véi cac doi tugng trén khong dugc
su dung cac thong tin chua duge phép cong bé clia cong ty dé tiét 16 cho nguoi
khéc hay dé tu minh tién hanh céc giao dich ¢6 lién quan.

6. Cong ty quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuong va ky luat doi voi
thanh vién 116i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam doc
va cde cdn bd quan ly bao gom cac ndi dung chinh sau day:

Xdy dyng céc tiéu chuan danh gia.

Xay dung hé thong khen thuong va ky luat

1

T6 chirc bd may danh gid, khen thudng va ky luat.

T6 chire thuc hién.

Diéu 2. Giao dich voi ngwoi ¢6 lién quan

. Khi tién hanh giao dich véi nhing nguoi c6 lién quan, cong ty phai ky két
hop d()n;, bing van ban theo nguyén tac binh dang tw nguyen Noi dung hop
dong phai o rang, cu thé. Cac diéu khoan ky két, bo sung sua doi, thoi han hiéu
lue, gid ca cling nhu can cir xdc dinh gia ca cua hop dong phai dugc cong bd
thong tin theo cac quy dinh cua phap luat.

2. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét dé ngén ngura nhimg nguoi co

licn quan can lhu.p vao hoat dong clia cong ty va gay ton hai cho loi ich cua cong
ty thong qua viée doc quyén cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bi¢n phap can thiét dé ngan ngua ¢ dbng va nhung
nguoi ¢o lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat von, tai san hodc céc
nguon lyc khac cua cong ty. Cong ty khong dugc cung cép nhiing dam bao vé tai
chinh cho céc ¢6 dong va nhiing nguoi cé lién quan.

Dicu 3. Pim bio quyén hop phip cia nhitng nguoi ¢6 quyén loi
lién quan dén cong ty
I. Cong ty phai t6n trong quyén loi hop phap cua nhitng ngudi ¢6 quyén loi
lién quan dén cong ty bao Eom ngan hang, chu ng, nguoi lao dong, nguoi tiéu
ding, nha cung cip, cong dong va nhitng ngudi khac cé quyén loi lién quan dén
cong Ly.
2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén
cong ty théng qua viée:
a. Cung cdp day du théng tin can thiét cho ngan hang va chu ng dé giup ho
dénh gid v¢ tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va céac quyct dinh quan trong lién quan t6i loi ich ctia ho thong qua
lién hé truc tiép vai Hoi dong quan trj, Ban g giam ddéc va Ban kiém soat.

3. Cong ty phai quan tdm 16i cac vén dé vé phuc lgi, bao vé moi trudng, loi
ich c.humD cta cong dong, va trach nhiém xa hoi cua cong ty.
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Chuong VI: Diao tao vé quan tri cong ty

Diéu 1. Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat, Giam déc hoac Tong giam doc
diéu hanh, Pho glam doc hodc Phé tong giam dbc cong ty can tham gia cac khoa
dao tao co ban vé quan tri cong ty do cac co s dao tao ¢6 chuong trinh dao tao
tap huan lién quan dén quan tri céng ty to chirc.

Chuong VII: Cong bd thong tin va minh bach

Piéu 1. Cong bo thong tin thuong xuyén

I. Cong ty c6 nghia vu cong bo day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh
ky va bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan trj céng ty cho ¢ dong va cong ching. Thong tin va cach thie cong bo
théng tin dugc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 16 cong ty. Ngoai
ra, cong ty phai cong bd kip thot va day du cac thong tin khac néu cac thong tin
do ¢6 kha nang anh huong dén gia chimg khoan va anh huong dén quyét dinh cua
¢ dong va nha dau tu.

2. Viéc cong b6 thong tin duge thuc hién theo nhimg phuong thire nham
dam bao c6 dong va cong chung dau tur 6 lhc tiép cdn mot cach cong bang va
donb thoi. Ngon tur trong cong bo thong tin can rd rang, dé hicu va tranh pdy hicu
lam cho ¢6 dong va cong chung dau tu.

Piéu 2. Cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri cong ty

|. Cong ty phai cong bé thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cdc ky
Dai hoi dong ¢6 dong hang nam, trong bao cdo thuong nién cua cong ty, t6i thicu
phai bao gom nhirng théng tin sau:

a. Thanh vién va co ciu cua Hoi dfmg quan tri va Ban kiém soat;

b. Hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat;

c. Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap khong diéu hanh;
. Hoat dong cua céc tiéu ban ctia Hoi dong quan tri;

e. Nhitng ké hoach dé ting cudng hiéu qua trong hoat ddng quan tri cong ty;

{. Thu lao va chi phi cho thanh vién H6i ddng quén tri, thanh vién Ban giam
ddc diéu hanh va thanh vién Ban l(lcm soat;

g. Thong tin vé cac giao dich ¢6 phiéu cua cong ty cua cac thanh vién T116i
dong quan tri, Ban g,ldm ddc diéu hanh, Ban kiém sodt, ¢o dong lon va céac giao
dich khdc cta thanh vién 16i dong quan tri, Ban gjldIT! doc diéu hanh, Ban ki¢m
sodl va nhimg nguoi lién quan téi cac déi tuong noi trén;

. 86 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban giam dbc didu hanh va Ban
kiem so4t da tham gia dao tao vé quan tri cong ty;
Nhiing diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguyén nhan va

giai phap.

a.
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2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky quy, ndm va céng bd thong tin vé
tinh hinh quan tri ¢6ng ty theo quy dinh cta Uy ban Ching khoan Nha nude cho
Uy ban Ching khoan Nha nudc va So Giao djch Ching khoan/ Trung tam Giao
dich Ching khoan.

Diéu 3. Cong b6 thong tin vé cac ¢b dong lon

I. Cong ty phai té chire cong bd thong tin dinh ky vé tirng ¢ déng lon gom
cac n1 dung chu yéu sau:

a. 'Ién, nam sinh (c6 déng ca nhén);

b. Dia chi lién lac;

Ng,hc nghiép (cd dong cé nhén), nganh nghé hoat dong (cb déng td chirc);
. $6 lugng va ty 1€ c6 phan so hitu trong cong ty;

. Tinh hinh bién déng vé s¢ hitu cta céac cb dong lon;

. Nhitng thong tin ¢6 thé ddn to1 su thay d01 16n vé ¢b dong cua cong ty;

g. Tinh hinh tang, giam co phiéu, va cam cb, thé chép cb phiéu cong ty cua
cac ¢ dong lon.

2. Cong ty ¢o nghia vu bdo céo dinh ky quy, nam va cong bé thong tin vé
tinh hinh bién dong ¢6 dong theo quy dinh cua Uy ban Ching khodn Nha nude
cho Uy ban Ching khoidn Nha nude va S¢ Giao dich Chang khoan/ Trung tam
Giao dich Chung khoan.

o

- 6 =

Diéu 4. T6 chire cong bd thong tin
1. Cong ty 0 chirc cong bé théng tin gdm mét sé ndi dung chi yéu sau:

.. Xdy dung ban hanh céc quy dinh vé cong bé théng tin theo quy dinh tai
lLuat Lhung, khoan va cac van ban huéng dan;
h Dong thoi bd nhiém it nhat mot can b chuyén trach vé cong bd thong tin.
2. Céan bg chuyén trach céng bé thong tin c6 thé 1a Thu ky cong ty hodac mot
can bo quan ly kiém nhiém.

3. Can bd chuyén trach cong bé thong tin phai la nguoi:

a. C6 kién thire ké toan, tai chinh, ¢6 k¥ nang nhat dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viée dé cac ¢6 dong c6 thé d& dang lién
h¢;

¢. Co du thoi gian dé thuc hién chire trach cua minh, dac biét la viée lién hé

voi cac ¢b dong, ghi nhén nhiing y kién cua cac cb dong, dinh ky cong bo tra 1oi y
kién cta céac cb dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhi¢m vé cong bé céc thong tin ctia cong ty vdi cong chiing
dau tu theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é cong ty.
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Chwong VIII:  Ché dd bio cdo, giam sat va xir Iy vi pham

Dicu 1. Bao cao

Dinh ky hang nam, cdc cong ty phai c6 nghia vu bdo cdo va cong bo thong
tin vé viéc thuc hién quan tri cong ty theo quy dinh cta Quy ché voi Uy ban
Chimg khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg
khoan va céc co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 2. Giam sat

Céc cdng ty, cac ca nhan va to chice lién quan va cdc ¢6 déng cong ty phai
chiu sy giam sat vé quan tri cong ty cua Uy ban Chung khoan Nha nudc, So Giao
dich Chung khoan/ Trung tdm Giao dich Chuing khoan va cic co quan ¢ tham
quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Xu ly vi pham
Cong ty vi pham hodc khéng thue hién quy dinh tai quy ché nay ma khong
cong bo théng tin va bao cao Uy ban Ching khodn Nha nudc theo quy dinh tai
cac 1,2 va 1 Quy ché nay sé bj xu phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghi

dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vuc chung khoan va thi truong chimg
khoan./.
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