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CAN CU:

- Cin ctt Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén va cac véan ban phap luét c6
lién quan.

- Cén ctr theo Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 cia B¢ Tai
chinh quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho céc cong ty dai ching.

- Cin ct Diéu 18 T6 chirc va hoat dong Cong ty.

Chwong I: Quy dinh chung

Piéu 1. Y nghia vi pham vi diéu chinh

Quy ché qua.n tri cong ty ap dung cho Cong Ty C6 Phan Céng Vién Nuéc
DPim Sen niém yét co phleu trén S& Giao dich Chimg khoan/ Trung tdm Giao dich
Chirng khoan. Quy ché nay duge xdy dung theo quy d;nh cta Luat Doanh nghiép,
Lu4t Chung khoan va van dung nhimg thong 1€ quoc té tot nhét ve quan trj cong
ty phit hop v6i diéu kién cia Viét Nam, nhdm dam béo sy phat trién bén vimg cua
thi truong chimg khoan va gop phin 1anh manh ho4 nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyen tc co ban vé quén tri cong ty dé bao
vé quyén va lgi ich hop phap cua co dong, thiét lap nhing chudn myc vé hanh vi,
dao duc nghé nghiép cuia cdc thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban giam déc, Ban
kiém soat va can b quan ly cua céc cong ty niém yét.

Quy ché nay cling 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quén tri cong ty cta
Coéng Ty Cb Phan Cong Vién Nudc Pam Sen.

Diéu 2.Giai thich thuft ngir
1. Nhitng tir ngir duéi ddy dugc hiéu nhur sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé thong céc quy tic dé dam bao cho cong ty dugc
dinh huéng didu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiu qua vi quyeén lgi cha
cb dong va nhitng nguoi lién quan dén céng ty. Cac nguyén tdc quan tri cong ty
bao gbm:

- Pam bao mot co cau quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi ctia ¢b dong ;

- Péi xir cong bing giita céc c6 dong;

- Pam bao vai trd cia nhimg ngudi c6 quyén loi lién quan dén cong ty;
- Minh bach trong hoat dgng ciia cong ty;

- Héi ddng quén trj va Ban kiém soét lanh dao va kiém sodt cong ty c6 hi¢u
qua.



b. “Céng ty niém yét” la cong ty cb phan dugc chép thusn niém yét ¢6 phiéu
trén S& Giao dich Chimg khoéan/ Trung tdm Giao dich Chimg khodan trén lanh tho
Viét Nam;

c. “Céng ty” 1a Cong ty cb phan Cong vién nudc Pam Sen;

d. “Ngudi c6 lién quan” 1a ca nhén hodc t6 chirc dugc quy dinh trong Khoan
34 biéu 6 cua Luét Chimg khodn;

e. Thanh vién Hoi dé‘mg quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi ddng quan tri dap
g cac dieu ki¢n sau:

- La thanh vién HPQT khong diéu hanh va khong phai la ngum co llen

quan v6i Giam Pde (Tbng giam dbc), Pho Gidm doc (Ph6 Téng giam dbc), Ké
toan trudng va nhitng cén bd quén 1y khac duge Hoi dong quan tri bo nhiém;

- Khong phai la thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Tong giam dbe),
Phé Giam dbc (Phé Tong glam ddc) cua cac cdng ty con, cong ty lién két, cong ty
do cong ty dai ching nim quyén kiém soat;

- Khoéng phai la cb dong 16n hodc nguoi dai dién cua cd déng 16n hoic
ngudi ¢6 lién quan cta cb dbng lén cua cong ty;

- Khoéng phai lam viéc tai cac t6 chirc cung cép dich vu tu van phap ludt,
kiém toan cho c6ng ty trong hai (02) ndm gin nhét;

- Khbéng phai 1a déi tac hoac ngudi lién quan cua dbi tac c6 gia tri giao dich
hang ndm véi cong ty chiém tir ba muoi phan trim (30%) tr& 1én tong doanh thu
hodc tong gié tri hang hoéa, dich vu mua vao cia cong ty trong hai (02) ndm gan
nhat. j

2. Trong Quy ché né)(, céc tham chiéu tc:ri rnﬁt hodc mot sb diéu khoan !wéc
véan ban phap luét s& bao gdom ca nhimg stra d6i bo sung hodc van ban thay thé cac
véan ban do.

Chwong II: C6 dong va Pai hdi dong cb dong

Piéu 3.Quyén va nghia vy cha c6 dong

1. Cb dbng c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, ca
van ban phap luét lién quan va Diéu 1é cong ty, déc biét la:

a. Quyén ty do chuyén nhugng cb phan d?{ duoc thanh toan day du va dugc
ghi trong sb cd dong cua cong ty, trir mot sO truong hop b1 han ché chuyén

nhuqng theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1 cong ty va quyét dinh ciia Pai hoi
dbng cb dong.

_ b. Quyén duge théng bao day dii thong tin dinh ky va théng tin bt thuong
vé hoat dong ctia cong ty.



Cong ty khéng dugc han ché c¢b dong tham dy Pai hoi dong cb dong, dong
thoi phal tao diéu kién cho co dong thye hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai
hoi dong cb ddng khi cb dong c6 yéu cau.

2.C8 dong c6 quyén bao Ve cac quyén lgi hop phap cua minh. Trong truong
hop nghi quyét ciia Pai hoi déng cb déng, nghi quyét clia Hoi déng quén tri vi
pham phép ludt hodc vi pham nhitng quyén l¢i co ban cua cd déng theo quy dinh
ctia phap luat, ¢6 dong c6 quyén dé nghi khong thyc hién cac quyét dinh d6 theo
trinh ty, thu tyc phap luat quy dinh. Trudng hop céc quyét dinh vi pham phap luét
néu trén gy ton hai tGi cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém soét, Ban giam doc
phai dén bl cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. Cb dbng c6 quyén yéu ciu
cbng ty bdi thuong theo trinh ty, thi tuc phép luat quy dinh.

3. C déng c6 quyén tir chdi quyen uu tién mua trudce cb phan méi chao bén.
Piéu nay dugc néu rd trong Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

4 Cong ty cd trach nhiém xay dung co cAu quan tri cong ty hop ly, xdy dung
hé théng lién lac hiéu qua véi cic co dong dé dam bao:

a. C dong thuc hién ddy di cac quyén theo phép luat va Piéu 1é cong ty quy
dinh;

b. Cé dong duge ddi xir cong bang.

5. Mbi cb phan ctia ciing mdt loai déu tao cho cb dong s6 hitu n6 céc quyén,
nghia vy va loi ich ngang nhau. Truong hop cong ty ¢6 céc loai cb phan wu dii,
cac quyen va nghla vu gén lién véi céc loai co phan vu d3i phai dugc cong bb day
dt cho cd dbéng va phai duoc Pai hoi dong cb dong thong qua.

Dleu 4. Trach nhiém cia c6 dong lém ;
1. Cb dong 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh giy t6n hai dén céc
quyén va loi ich clia cong ty va clia cac co dong khac.

2. C& dbng 16n c6 nghia vu céng b thong tin theo quy dinh cta phap luat

Piéu 5. Diéu 1¢ cong ty va Quy ché ndi by veé quan trj cdng ty

1. Piéu 18 cong ty khong dugce trai véi cac quy dinh tai Ludt doanh nghigp va
cac van ban phap luédt c6 lién quan.

2. Cong ty xdy dung Didu 1¢ Cong ty tham chiéu theo Diéu 1€ mau do B Tai
chinh quy dinh.

3. HPQT c6 trach nhigm xay dung va ban hanh Quy ché n6i bd vé quan tri
cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty khong dugc trai voi nguyén téc va
quy dinh hién hanh vé qua.n tri cong ty. Quy ché nbi bd duge cdng b trén trang
thong tin dién tir ctia cong ty. Quy ché ndi bd quan trj cong ty gom cac ndi dung
chit yéu sau:

a. Trinh ty, thii tuc vé tridu tip va biéu quyét tai Pai hdi dong co dong;
b. Trinh tw va thi tuc dé cir, tmg ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri;

c. Trinh tu, tha tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri;




d. Trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém cén bd quan ly cé‘ip cao;

e. Quy trinh, thii tyc phéi hop hoat dong gitra Hi dong quan tri, Ban kiém
soét va Ban gidm ddc diéu hanh;

f. Quy dinh vé dénh gid hang nam d6i voi hoat dong, khen thuong va ky ludt

d6i véi thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, thanh vién Ban
giam ddc va cdc can bd quan ly khéc;

g. Quy trinh, thu tuc vé viée thanh 18p va hoat dong cia cac tiéu ban thudc
Hoi ddng quén tri.

Piéu 6. Hop Pai hoi dong cb dong thu'cmg nién, bat thwong

1. Cong ty phai xdy dung va cong bb trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty theo quy dinh vé trinh ty, thu tuc triéu tip va biéu quy@t tai Pai hoi dong co
déng theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi€p, cac vdn ban phap luét lién quan va
Pidu 18 cong ty, gdbm cac ndi dung chinh sau:

_a. Thong bao vé viéc chét danh séch cb dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi
dong co dong;

b. Thong béo triéu tap Pai hi dong cd dong;

¢. Céch thire dang ky tham du Pai hoi dng c6 dong;

d. Céch thirc bo phiéu;

e. Cach thirc kiém phiéu, d01 v6i nhimg van d& nhay cam va néu cb dong c6
yéu cdu, cdng ty phai chi dinh t6 chitc doc 1ap thuc hién viéc thu thép va kiém
phiéu;

f. Thong béo két qua kiém phiéu;

g. Céch thirc phan déi nghi quyét clia Pai hdi dong cb déng;

h. Lap bién ban Pai hgi dong cb dong;

i. Thong bao nghi quyét Pai hoi dong cb dong ra cong ching;

j. Céc vén d khac;

2. Céong ty phai tuan thu day du trmh tu, thi tuc vé triéu tdp Pai hoi dong co
déng theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1& cong ty va cac quy dmh ndi bo cua
cong ty. Céng ty phai cong bo théng tin vé viée chdt danh sach cb dong cd quyén
tham dy hop Pai héi dong cb dén t01 thiéu nam (05) ngay trudc ngay chét danh
sach. Cong ty khéng dugc han ché cd dong tham dy Dai hoi dong c6 dong, pha1
tao didu kién cho cd dong thyc hién viée ty quyen dai dién tham gla Pai hoi dong

cd dong hodc bé phiéu bang thu bao dam khi co dong cé yeu cau. Cong ty phai
huéng dan thi tuc Gy quyéen va lap gidy iy quyén cho céc co dong theo quy dinh.

3. Hoi dong quén tri hodc nguol triéu tdp Pai hoi dong cd dong sip xep
chuong trm.h nghi sy, b tri dia diém va thoi gian hop ly dé thao luan va biéu
quyét timg vén dé trong chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong.

4. Cong ty phai cd géng t6i da trong viéc ap dung céc cong nghé thong tin
hién dai dé cb dong c6 thé tham gia vao céc cudc hop Pai hdi ddng cb déng mot
7

Vs o WL RE L



cach tét nhét, bao gom huéng dan b dong b6 phiéu tir xa, bidu quyét thong qua
hop Pai hoi déng c6 ddng tryuc tuyén.

5. Hang nam céng ty phai t6 chuc hop Pai hdi dong co déng thuong nién
theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi dong co dong thuong
nién khéng duoc tb chitc duéi hinh thirc 13y ¥ kién cb dong bang vén ban.

6. Cong ty quy dinh trong Diéu 1é Cong ty cac nguyén téc ndi dung, trinh tu,
thu tuc lay y kien cd dong bang van ba.n dé thong qua quyét dinh cta Pai hoi
dong cb dong. Trudng hop lay v kién cb déng bang vén ban, cong ty phai dam
bao giri, cong bb day du tai liéu va dam béo thoi gian hop 1y cho cée c6 dong xem
xét tai liéu truée khi giri phiéu biéu quyét nhu trudmg hop t6 chirc hop Pai héi
dong cb dong.

Pidu 7. Béo cdo hoat dfng cita Hoi ddng quén tri tai Pai hji dong cd
dong thuwdng nién

Bao cao hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong ¢b dong thuong
nién phai t6i thiéu c6 cac ndi dung sau:

- Dénh gi4 tinh hinh hoat déng cia cong ty trong ndm tai chinh;

- Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong cua Hoi ddng quan tri va timg
thanh vién Héi dong quan tri;

- Tong két cac cudc hop ctia Hoi dbng quan tri va cac quyét dinh cta Hoi
dong quan tri;

- Kétqua glam sat d6i véi Gidm dbe hodc Tong gidm dbc diéu hanh;

- Két qua gidm sat d6i véi cac can by quan ly khac;

- Cac ké hoach du kién trong tuong lai.

Piéu 8. Bio cdo hoat ddng ciia Ban kiém soat tai Dai hji ddng cb dong
thwong nién

Béo cao hoat dqng ctia Ban kiém soét trinh Pai hoi dong cd dong thuong
nién t6i thiéu phai bao gdm céc ndi dung sau:

- Hoat ddng, thu lao va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat va timg thanh
vién Ban kiém soat;

- Tong két cac cudc hop ciia Ban kiém soét va cac quyét dinh ctia Ban kiém
soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cla cong ty;

- Két qué gidm sét d6i véi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
giam dbc, va céc can bd quan 1y;

- Béo c4o danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soét véi Hoi dong
quan tri, Ban giam dbc, va co dong.

Chwong III: Thanh vién Hoi ddng quan tri va Hoi dong quan trj

Pidu 9. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tr;
1. Thong tin lién quan dén céc tmg vién Hoi dong quan tri (trong tmcng hop
da xac dinh duoc true cac img vién) duge cong bb 10i thiéu bay (07) ngay trudce
8




ngay tri¢u tap hop Dai hoi dong b dong trén trang thong tin dién tir cua cong ty
de c6 dong c6 the tim hiéu vé céc Ung vién nay trudc khl bd phleu Thong tin lién
quan dén cac tmg vién Hoi ddng quén tri duge cong b ti thiéu bao gdm:

Ho tén, ngay thang nam sinh;
Trinh d6 chuyén mon;
Qua trinh cdng tac;

- Tén céac cong ty ma img vién dang ndm giit chirc vu thanh vién Hoi dong
quén tri va cac chirc danh quan ly khéc;

- Céc loi ich 6 lién quan téi cong ty (néu co);

- Céc théng tin khéc (néu co).

2. Cac tmg vién Ho6i dong quan tri c6 cam két bing van ban vé tinh trung
thuce, chinh x4c va hop 1y ciia cc théng tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu cuda thanh vién Hoi déng quan tri mdt cach trung thuc néu
duoc biu lam thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Céc cb déng nam gitr cb phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tyc
it nhat sdu (06) thang tinh dén thoi diém chét danh séch c¢d dong du hop 6 quyén
g0p sb quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién Hé6i déng quén tri. Viéc dé ctr céc
lmg vién Hoi dong quan tri ma céc ¢ dong sau khi gop sO quyen bidu quyét c6
quyén dé cir phai tuéin thii cic quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18 cong ty.

4, Truo'ng hop sb luqng cac ing vién Hoi dong quan tri théng qua dé cr va
ung ctr van khong du s luong can thiét, Ho6i dong quan tri ducmg nhiém c6 thé dé
ctr thém tmg vién hodc td chirc dé cir theo médt co ché do cong ty quy dinh. Co
ché & cir hay cach thirc Hoi dong quan tri duorng nhiém dé cir img vién Hoi dong
quan tri duge cong bd rd rang va dugc Pai hoi dong cb dong thong qua trudc khi
tién hanh dé ct.

5. Céng ty quy dinh va huéng din cu thé cho c6 dbéng viéc bé phiéu bau
thanh vién H6i ddng quan trj theo phuong thirc dén phiéu.

Piéu 10. T cach thanh vién Hgi dong quan tri

1. Thanh v1en Hoi dong quan tri 1a nhiing ngu'cn khéng thuge d6i tugng ma
phép luat va Piéu 18 cong ty khong cAm lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh
vién Hoi ddng quén tri c6 thé khong phai 13 ¢b dong ciia cong ty.

2. D& dam bao cb su tach biét gifta vai trd giam sat va didu hanh céng ty,
cOng ty cin han ché thanh vién Hoi dong quén tri kiém nhiém chirc vu trong bd
may diéu hanh cta cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri mot cong ty khong duge ddng thoi 14 thanh
vién Hoi dbng quan tri cua trén nam (05) cong ty khac, trir truong hop 1a thanh
vién H6i dong quan trj cua céc cong ty trong cung tap doan hodc céc cong ty hoat
dfng theo nhém cdng ty, bao gom cdng ty me - cdng ty con, tédp doan kinh té
hoic 12 ngudi dai dién cta cong ty quan 1y qu¥, cong ty ddu tu chiing khoén.

4. Chu tjich Hdi d6ng quan tri khong duogc kiém nhiém chirc Giam dbc hotic
Tong gidm doc di€u hanh trir khi viée kiém nhiém nay duge phé chuan tai Dai hoi
dong c6 dong thudng nién.




Diéu 11. Thanh phan Hgi dong quan tri

1. 86 luong thanh vién Hoi ddng quan trj it nhat 1 ndm (05) nguoi va nhiéu
nhit 1a mudi mot (11) nguoi, trong d6 khoang mét phan ba (1/3) téng sé thanh
vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién doc 1ap khong diéu hanh.

2. Trong trudong hop mdt thanh vién bj mat tu cach thanh vién theo quy dinh
cta phap luat va Piéu 1é céng ty, bi cach chirc hodc vi mét ly do nao d6 khong thé
tiép tuc lam thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi dong quén tri c6 thé bo nhiém
ngudi khéc thay the Théanh vién Hoi dong quan tri thay the trong truong hgp nay
phai duoc bidu quyet thong qua tai Pai hoi ddng c6 dong gan nhat.

Piéu 12. Quyen ciia thanh vién Hji ddng quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 ddy di céc quyen theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, cac vﬁn ban phap luat lién quan va Diéu 1é cong ty, dic biét 1a
quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu ve tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh ctia cong ty va ctia cac don vi trong cong ty.

Piéu 13. Trach nhi¢m va nghia vu clia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Héi dong quan tri phai tuan tha day du trach nhiém va nghm
vu theo quy dinh ctia Luét Doanh nghlep, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 trach nhiém thyc hi¢n cac nhiém vy cta
minh mdt céch trung thuc, cin trong vi quyén loi t6i cao cia cd dong va cua
cong ty.

3. Thanh vién Héi dong quan tri phal tham dy day du cac cudce hop ciia Hoi
ddng quan tri va co ¥ kién rd rang vé cac van dé duoc dura ra thao luan.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém céng b6 cho cong ty cac
khoéan thli lao ma ho nhén dugce tir cac cong ty con, cong ty lién két va céc t6
chirc khac ma ho 1a ngudi dai dién phan vén gop cia cong ty.

5. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va nhing ngu’m co lién quan khi thye
hién mua hay ban cb phén ctia cong ty phai bdo céo Uy ban Chimg khoan Nha
nuée, S& Giao dich Chu'ng khoan/ Trung tdm Giao dich Chimg khoan va thyuc
hién cong b thong tin vé viéc mua ban nay theo quy dinh cua phap luét.

6. Cong ty c6 thé mua bao hiém trch nhiém cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri sau khi c6 sy chap thuan cua Pai hoi ddng cb déng. Tuy nhién, bao
hiém nay khéng bao gom b4o hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luét va Piéu 1é cong ty.

Piéu 14. Trach nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri chiu trach nhi¢ém trudc cac cd dong vé hoat dong cla
Cong ty. Cong ty xay dung co cdu quan tri cong ty dam bio Hoi dong quan tri
¢6 thé thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh ciia phép ludt va Didu 1¢ cong ty.

2. Hoi ddng quan tri chju trach nhiém dém bao hoat dong cua cong ty tudn
thu cac quy dinh cua phép luat va Pidu 1é cong ty, 601 xtr binh dang d6i voi tht
ca cb ddng va quan tam tdi loi ich cuia ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty.
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3. Hoi dong quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé cir, Ung
cu, bau mién nhiém va béi nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri va trinh ty, thi
tuc tb chirc hop Hoi ddng quén trj gdm cac ndi dung chii yéu sau:

a. Trinh ty va thi tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri:

- Tiéu chudn thanh vién Hoi dong quan tri;

- Cach thu'c dé clr va tmg ctr ngum vao vj tri thanh vién Hoi dong quan tri
clia cc nhém cb déng c6 di tiéu chuén dé cir theo quy dinh clia phap luét va Piéu

1€ cong ty;
- Céch thirc bau thanh vién Héi dong quan tri;
- Céc trudong hop mién nhiém hay bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri.
- Théng bao vé bdu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Trinh ty, thd tuc tb chirc hop Hoi déng quan tri:

- Théng béo hop Hoi dong quan trl (gom chuong trinh hop, thoi gian, dia
diém, céc tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi ddng
quén trj khong thé du hop);

- Diéu kién hiéu luc cia cude hop Hoi ddng quan tri;

- Céch thirc biéu quyét;

- Céch thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;
- Ghi bién ban hop Hoi ddng quan tri;

- Théng qua bién ban hop Hoi dong quan tri;

- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan trj.

4. Hoi ddng quan tri xay du'ng cac quy dinh vé trinh ty, thi tuc lya chon, bd
nhiém, mién nhi¢m can bd quan ly cap cao va quy trinh, tha tuc ph01 hop hoat
dong gitra Hoi ddng quan tri véi Ban kiém so4t va Ban gidm d6c diéu hanh, gdbm
cac ndi dung chinh sau day:

a. Trinh tu, thd tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém can bé quan 1y cép cao:

Céc tiéu chuén dé Iya chon can bd quan ly cap cao;

Viéc bd nhiém can bd quan ly cap cao;

Ky hop dbng lao dong véi can by quan 1y cép cao;

Céc trudmg hop mién nhiém cén b quan ly cap cao;
Théng bao bd nhiém, min nhiém can b quan 1y cép cao.

b. Quy trmh thu tyc phéi hop hoat dong giita H6i ddng quén tri, Ban kiém
soét va Giam déc (Toéng Gidm dbc) diéu hanh:
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- Thu tye, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi blen ban thong béo ket
qua hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soét va Giam dbc (Téng Gidm ddc)
didu hanh;

- Théng béo nghi guyét ctia Hoi ddng quan tri cho Ban kiém soét va Gidm
d6c (Toéng Gidm dbc) diéu hanh;

- Céc truong hop Glam dbc (Tong gidm doc) diéu hanh va Ban kiém soét
d& nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri va nhimg van d@ cén xin y kién Hoi dong

quan tri;

- Bdo cdo cia Giam dbc (Tong Giam déc) didu hanh véi Hoi dong quan tri
vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugce giao.

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyet va cac van dé uy quyen khac cua
Hoi dong quan tri di véi Gidm dbc (Téng Gidm dbc) diéu hanh.

- Céc van dé Giam doc (Tong Gidm doc) diéu hanh phai béao céo, cung cap
théng tin va cach thirc thong bao cho Hoi ddng quan trj, Ban kiém soat.

- Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, glam sat gifra cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam d6c (Téng Giam dbc)
didu hanh theo c4c nhiém vu cu thé cta cac thanh vién néi trén.

5. Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xay dyng co ché danh gia hoat dong,
khen thuéng va ky luat dbi vai thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban
kiém soét, Giam ddc (Tdng Giam d6c) diéu hanh va céc cén bd quan ly khéc.

6. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém 1ép va bao céo tai Dai hoi dong cd
ddng theo quy dinh tai diéu 7 Quy ché nay.

Dicu 15. Hop Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan trj t6 chirc hop theo dung trinh ty duge quy dinh tai Diéu
1& cong ty va Quy ché ndi bd cong ty. Viée t6 chirc hop Ho6i dong quan tri,
chuorng trinh hop va céac tai liéu lién quan dugc thong béo trude cho cac thanh
vién Hoi dong quén tri theo dung thoi han quy dinh cua phép luét va Piéu 18 cong

ty.

2. Bién ban hop Hbi dong quan trj phal duoc lap chi tiét va r6 rang. Thu ky
va céc thanh vién Hoi dbng quan trj tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac
bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai dugc luu giit theo quy
dinh cua phap luét va Diéu 1& cong ty.

Pitu 16. Céc tiéu ban ciia Hi dong quan tri

1. Hi dbéng quan trj co thé thanh 14p cac tiéu ban de ho trg hoat dong cua
Hoi dong quan tri, bao gom tiéu ban chinh sach phat trlen tiéu ban kiém toan noi
b6, tiéu ban nhén s, tleu ban luong thudng va cac tiéu ban dic biét khac theo
nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong.

2. Tiéu ban nhén su va tidu ban lwong thudng phai c6 it nhat mét (01) thanh
vién Hoi ddng quén tri doc 1ap lam trudng ban.
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_ 3.H¢i dong quan trj quy dinh chi tiét vé viéc thanh I4p, trdch nhiém cua céc
tiéu ban va trach nhiém cua timg thanh vién.

4. Truomg hop cac cong ty khong thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi dong quan
tri clr nguoi phu trach riéng vé timg van dé nhu kiém toan, lwrong thuong, nhan
su.

Piéu 17. Thi lao ciia Hi dong quén tri fens

1. Thu lao cua Hgi dong quan tri dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua
hang ndm va cong bo rd rang theo quy dinh.

2. Truomg hop thanh vién Hoi dbng quén tri lam kiém nhiém chirc danh
trong bo mdy diéu hanh cia cong ty va cac cong ty con thi thu lao duge cong bo
bao gdm lwong, thuéng gin véi chire danh didu hanh va céc khoan thi lao khac.

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma céng ty da thanh
todn cho céc thanh vién Ho6i ddng quan tri duge cong bd chi tiét trong Bdo cdo
thuong nién cua cong ty.

Diéu 18. Thur ky cong ty :

1.Dé hd trg cho hoat dong quan trj cﬁn% ty dugc tién hanh mét cach co
hi¢u qua, Hoi dong quan trj phai chi dinh it nhat mét nguoi lam thu ky cong ty.
Thu ky cong ty phai 1a ngudi co hieu piét ve phap lugt. Thu ky cong ty khong
duoc ddng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan dang thuc hién kiém todn cac bao
céo tai chinh cua cong ty.

2. Vai trd va nhiém vu ciia Thu ky cong ty bao gém:

el Chuén bj cac cude hop Hoi d("?ng quan tri, Ban kiém sgét va Pai hoi déng
c6 dong theo 1&€nh cia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu van vé thi tuc cia cc cude hop;

- Tham du cac cudc hop;

- Lam bién ban cac cudc hop;

- Pam bao céc Nghi quyét cia Hoi ddng quan tri phit hop véi luat phap;

- Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi qang quan tri
va cac thong tin khéc cho thanh vién ciia Hi dong quan tri va Ban kiém soat;

3. Thu ky cdng ty c6 trach nhiém bao mét théng tin theo cac quy dinh cua
phép luét va Pieu 1€ cong ty.

Chwong IV: Thanh vién Ban kiém soat va Ban kiém soat
Piéu 19. Ung cir, flé cir thanh vién Ban kiém soat :
Trir truong hop Piéu 1€ cong ty c6 quy dinh khac, viéc ing cir, dé cir thanh

vién Ban kiém soét dugc thuc hién tuong tu viéc ing cir, dé ctr thanh vién Hoi
ddng quan trj dugc quy dinh tai cac Khoan 1,2,3 va 5 Diéu 9 Quy ché nay.
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Trudng hqp 5O luong céc (g vién Ban kiém soat thong qua & cir va img
ctr khong di sb lugng cén thiét, Ban kiém soét dwong nhiém c6 thé dé cir thém
{mg vién hoc t6 chirc d cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Co ché dé
cu ctia Ban kiém soét duong nhiém dugc cong bd 18 rang va dugc Pai hoi dong
cb dong théng qua trudce khi tién hanh dé ctr.

Pieu 20. T cich thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban klem soat 1a nhitng nguoi khong thudc dbi twong ma
phap ludt va Didu 1 cong ty cam lam thanh vién Ban kiém so4t. Thanh vién Ban
kiém soat phfu 1a ngudi c6 trinh d§ chuyén moén va kinh nghiém. Thanh vién Ban
kiém soat c6 thé khong phai 1a cb dong clia cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a ngudi 1am viéc trong b phéan
ké toan, tai chinh clia cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cla cong
ty kiém toén doc 1ap dang thuc hién kiém ton cc béo céo tai chinh cua cong ty.

Dleu 21. Thanh phan Ban klem soat

1. 86 luqng thanh vién Ban kiém so4t it nhét 12 ba (03) ngudi va nhiéu nhét
1a ndm (05) nguoi.

2. Truémg Ban kiém so4t 1& ngudi c6 chuyén mén vé ké toan

Pidu 22. Quyén tiép cin thong tin va tinh dc 13p ciia thanh vién Ban
kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soét c6 quyen tiép can voi tat ca céc thong tin va
tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia cdng ty. Thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam ddc hodc Tong gxam dbc diéu hanh va cén bd quan 1y phai cung cép céc
thong tin theo yéu cau cia céc thanh vién Ban kiém soét.

2. Céng ty xay dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soét co tinh ddc
1ap trong hoat dong va thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh ctia phép luét va Piéu
1€ cong ty.

Piéu 23. Trach nhi¢m va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kidm so4t chiu trach nhiém trudc cb déng clia cong ty vé céc hoat
dong giam sat cua minh. Ban kiém soat c6 trach nhiém gidm sat tinh hinh tai
chinh céng ty, tinh hop phap trong cac hanh dong cua thanh vién Hoi dong quan
tri, hoat dong cua thanh vién Ban giam dbc, can b quan ly cong ty, su ph01 hop
hoat dong gitra Ban kiém soét v&i Hoi d6ng quén tri, Ban gidm doc va co dong,
va cac nh1em vu khic theo quy dinh cua phép luét va Diéu 18 cong ty nhim bao
vé quyén lgi hop phap ctia cong ty va cb dong.

2. Ban kiém soét hop it nhat hai 14n trong médt nim, sé lugng thanh vién
tham dy hop it nhat 13 hai phan ba sb thanh vién Ban kiém soét. Bién ban hop Ban
kiém soét dugc 1ap chi tiet va rd rang. Thu ky va cdc thanh vién Ban kiém soat
tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban
kiém so4t phai duge Iuu gilt nhu nhung tai li¢u quan trong ctia cong ty nham Xac
dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban kidm soat ddi v6i cac nghi quyét clia
Ban kiém soat.

14




3, Trong cac cudc hop cua Ban kiém soét, Ban kiém soét c6 quyen yéu cau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban g1am dée, thanh vién kiém toan ndi
bd va thanh vién kiém todn doc 14p tham gia va tra i cdc vén d& ma Ban kiem
soat quan tam.

4. Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhu'ng hanh vi vi pham phap luat
hoac vi pham Piéu 1& cong cdng ty clia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
déc (Toéng Giam dbc) diéu hanh va céc can bd quan ly khac, Ban kiém so4t phai
théng bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tdm (48) gio,
yéu cau nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc
hgu qua. Sau thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy ra thong béo néu trén, néu ngudi
¢6 hanh vi vi pham khéng cham dirt vi pham va c6 g1a1 phép khac phyuc hau qua,
Ban k1em sodt ¢6 trach nhiém bao cdo tryc tiép véi Uy ban Chimg khoan Nha
nude vé vén dé nay.

5. Ban kiém so4t c6 quyén lua chon va d& nghi Pai hoi déng cb déng phé
chuan t6 chirc kiém todn ddc lép thyc hién kiém toan céac bao cdo tai chinh cta
cong ty.

6. Ban kiém soét chju trach nhiém béo céo tai Pai h§i dong co dong theo
quy dinh tai diéu 8 Quy cheé nay.

Didu 24. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang nam céc thanh vién Ban kiém sodt dugc hudng thu lao cho viée thye
hién nghia vu clia Ban kiém soét. Vigc tinh s6 thi lao ma céc thanh vién Ban
kiém soat dugc hudng phai rd rang, minh bach va dugc Dai hoi dong cb dong
théng qua. Tong so thu lao thanh toan cho Ban kiém soat dugc cong bd trong bao
céo thudmg nién cua cong ty va cho cd dong.

Chuwong V: Ngin ngira xung dot lgi ich

Bleu 25. Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dqt vé quyen lgi
ciia cic thanh vién Hji ddng quén tri, Gidm déc (Tong Gidm dbc) diéu hanh,
can bo quan ly khac

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc

(Toéng Giam déc) didu hanh, can bd quan ly k hac phai céng khai cac loi ich lién
quan theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép, cac van ban phdp luét lién quan.

2. Thanh vién Hdi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc
(Tbng gidm ddc) diéu hanh, can bd quan ly khéc va nhung nguoi lién quan khéng
duge phép sir dung nhing co hoi kinh doanh c6 thé mang lai 1¢i ich cho cong ty
vi myc dich ca nhan; khéng dugc sir dung nhiing thong tin cé duge nho chic vu
ctia minh dé tu 1gi c4 nhan hay dé phuc vu lgi ich cta t6 chirc hodc cé nhan khac.

3. Thanh vién HGi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc
(Tong Giam dbc) diéu hanh va cén bd quan ly khic c6 nghla vu thong béo cho
Héi dong quan tri cdc giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai
chiing ndm quyén kiém soat v&i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi c6
lién quan t6i thanh vién dé theo quy dinh ctia phap luat. Cong ty phai thyc hién
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cong b6 thong tin vé Nghj quyet Pai hoi ddng cb dong hodc nghi quyét ctia H6i
dong quan tri thong qua cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24)
glO’ trén trang théng tin dién tr chia cong ty va bao cao Uy ban Chimng khoan Nha
nudce.

4. Cong ty khong dugc phép clp céc khoén vay hodc bao lanh cho cac
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc (Tong giam
déc) didu hanh, can bd quan ly khac va nhung ngudi ¢ lién quan hodic bat ky
phap nhén nao ma cdc d6i tuong trén co cac loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi dong
cd d6ng c6 quyét dinh khéc.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj khong dugc biéu quyét dbi véi cac giao
dich ma thanh vién d6 hodc nguoi c6 lién quan dén thanh vién dé tham gia, ké ca
trong truong hop lgi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tri trong giao dich nay
chua duge x4c dinh va cho du d6 13 loi ich vét chat hay phl vét chét. Cac giao
dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo céo thudng nién clia cong ty.

6. Cac thémh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm doc
(Tong gidm dbc) didu hanh, cdn bd quan ly khic va nhitng ngudi c6 lién quan véi
céc doi tuong néu trén khong dugc sir dyng cac thong tin chwa duge phép cong bd
cua cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khéc dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 26. Giao dich voi nguoi co lién quan 14
1. Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi ¢6 lién quan, cdng ty phai ky K‘ ,,\Cf}‘-“*"-*j
két hop dong bang vén ban theo nguyén thc binh dang, tu nguyén. Noi dung hop Yo D
ddng phai rd rang, cu thé va céng b6 thong tin cho cb déng khi c6 yéu cau.

2. Céng ty 4p dung céc bién phép cin thiét dé ngin ngira nhig nguoi co
lién quan can thiép vao hoat dong ctia cong ty va gy tén héi cho loi ich ctia cong
ty théng qua viéc déc quyén céc kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Céng ty ap dung cac bién phap cén thiét dé ngan ngua o dong va nhu'ng
ngudi c6 lién quan tién hanh céc giao dich lam that thodt von, tai san hodc cac
nguon lyc khéc cia céng ty. Cong ty khong dugc cung cép nhimg dam bao vé tai
chinh cho céc cb dong va nhitng ngudi cé lién quan.

Piéu 27. Dam bao quyén hop phép ciia nhirng ngudi c6 quyen lgi lién
quan dén cong ty
1. Céng ty phai ton trong quyen loi hgp phép cia nhitng ngudi cé quyén loi
lién quan dén cong ty bao gom ngén hang, chu ng, ngudi lao dong, nguoi tiéu
dung, nha cung céap, cgng dong va nhitng ngudi khac c6 quyen loi lién quan dén
cong ty.

2. Céng ty cin hop téac tich cyc véi nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén
cong ty thong qua viéc:

a. Cung cép dy du théng tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé gitip ho
danh gia vé tinh hinh hoat d¢ng va tai chinh ctia cong ty va duara quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cdc quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cua ho thong qua
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lién hé truc tiép véi Hoi dong quén tri, Ban kiém soét, Gidm doc (Tong Giam
doc) dieu hanh.

3. Céng ty phai tuan thi cdc quy dinh vé lao dong, moi trudng, hoat dong
¢ trach nhiém voi cong dong va xa hoi.

Chwong VI: Béo cdo va Cong bd thong tin
Didu 28. Nghia vu cong bo thong tin

1. Céng ty c6 nghia vu cong b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh
ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xut kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quén trj c6ng ty cho c6 dong va cong chiing. Thong tin va cach thitc cong bb
thong tin dugc thue hién theo quy dinh cia phép luét va Diéu 1¢ cong ty. Ngoai
ra, oong ty phai cong b6 kip thoi va diy du céc thong tin khac néu céc thong tin
do c6 kha nang anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng dén quyét dinh cua
¢b dbng va nha dau tu.

2. Viée cong b6 thong tin duoc thye hién theo nhiing phuong thirc nhim
dam bao cb dong va cdng ching dau tu c6 thé tiép can mét cach cong bang Ngbn
tur trong cong bo théng tin can rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho c6 dong
va cong ching dau tu.

Piéu 29. Cong bod thong tin vé tinh hinh quén tr; cong ty

1 Cong ty phai céng bb thong tin vé tinh hinh quén tri cng ty trong céc ky
Dai hoi dong c0 dong thuong nién va trong bao céo thuong nién cua cong ty theo
quy dinh ctia phép ludt vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (06) thang va cong b thong tin
vé tinh hinh quan trj cong ty theo quy dinh cia phap luét vé chiung khoan va thi
truong chimg khoén.

Dleu 30. Trach nhlom vé bao cao va cong bo thong tm cua thanh vién
Hgoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc (Tong giam doc)
dieu hanh

Ngoa1 céac trach nhiém theo quy dinh tai Didu 25 Quy ché nay, thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam d6c (Téng Gidm dbc) didu hanh
¢6 trach nhiém béo cdo va cong bd thong tin vé giao dich trong cac truong hop
sau:

1. Céc giao dich gitra cong ty voi cong ty ma cac thanh vién néu trén 1a
thanh vién sang 14p hodc 14 thanh vién Hdi ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm
dbc) diéu hanh trong thoi glan ba (03) nam trudc.

2. Céac giao dich gitra cong ty voi cong ty trong d6 ngudi lién quan cua cac
thanh vién néu trén 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc (Tong gidm ddc)
diéu hanh hoic cb déng 16n.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai lgi ich vat chét hodc phi vt chét véi cac
thanh vién néu trén.
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Chuong VII: Dao tao vé quén trj cong ty
Diéu 31. Do tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm ddc (Tong
glém doc) didu hanh, Thu ky cong ty cua cong ty dai ching
can tham gia cac khéa dao tgo co ban vé quan tri cbng ty tai cc co sd dao tao
duoc Uy ban Chimg khodn Nha nuée cong nhan.

Chwong VIII: Giam sat va xir ly vi pham

Dicu 32. Giam sat

Céc cbng ty, to chirc va cdc cé nhan c6 lién quan phai chiu sy gidm st vé
quan trj cong ty ciia Uy ban Chimg khodn Nha nude, S& Glao dich Chimg khoan/
Trung tdm Giao dich Chimg khoan va cac co quan cé thAm quyén khéc theo quy
dinh cia phéap luat.

Piéu 33. Xir 1y vi pham

Céng ty, to chuc va cac c4 nhén c6 lién quan vi pham hoéc khong thuc hién
quy dinh tai Quy ché nay s& bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai nghj
dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vye chimg khodn va thj trudng ching
khoan./.

CONG TY CP CONG VIEN NUGC PAM SEN
TM. H()I D(‘)NG QUANT




