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Tp. Hé Chi Minh, ngay 12 thang 01 niam 2018

QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG TY CO PHAN CONG VIEN NUOC DPAM SEN (DSN)
PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Di¢u 1: Quy dinh chung
Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cua ¢ dong, dai dién cb dong; trach nhiém cta céc chi thé khi
tham gia Pai hdi ¢6 dong; cach thirc thao luan tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2018 cia
Cong ty C6 phan Cong vién nude Pam Sen (sau ddy goi tit 1a “Dai hi”) nham dam bao Dai hoi dat
két qua.
Piéu 2: Muc dich
Quy dinh nay nham muc dich dam bao cho Pai hdi duoc tién hanh dtng trinh ty va thu tuc luat dinh
va pht hgp vé6i quy dinh cia phép luat; dam bao cho Pai hoi duoc tién hanh trong trat tu, an toan,
dung thoi gian trong chuong trinh nghi su ciia Dai hoi; dam bao cho cac ¢6 dong thue thi cac quyén va
loi ich hop phép ctia minh mdt cach dan chi, binh ding va doan két, phan anh duge mong muén cia
da s6 nguoi tham du vi quyén loi ctia ¢b dong va dap ing nhu cau phat trién bén vimg Cong ty.
Piéu 3: Chwong trinh nghi sy
3.1 Chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi duge giri trude cho cac ¢d dong kém theo Thong bao mai hop.
3.2 (6 dong hoac nhom cb dong so hiru tir 5% tong s& ¢b phan phd thong trd 1én trong thoi han lién
tuc it nhat 06 thang c6 quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi. Kién nghi phai
bing van ban va duoc giri dén Cong ty chdm nhat 03 (ha) ngay lam viée trude ngay khai mac
Dai hoi (cu thé 1a trwée 16 gio ngay 02/02/2018). Kién nghi phai ghi rd: ho va tén ¢b dong, sd
lugng timg loai ¢6 phan cta ¢d dong, ma s ¢ dong, van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop.
Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong chip nhan va dua cac kién nghi nay vao du kién
chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi duge giri dén khong ding thoi han
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hogc khong di, khong ding ngi dung hodc van dé kién nghi khong thude tham quyén quyét dinh
ctia Dai hoi dong cb dong.

3.4 Chuong trinh va ndi dung Dai hoi phai duoc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua ngay trong phién
khai mac Dai hoi.

Piéu 4: Nghia vu ciia Co dong tai Dai hji
C6 dong khi tham du Pai hoi phai tuan thi cac quy dinh sau day
4.1 Mac trang phuc chinh té, lich su;

4.2 Xuat trinh ddy du gidy to tiy than, thu moi hop va cac gidy to lién quan dén viée xéc minh tu
cach dai biéu tai ban tiép don;

4.3 Gilr trat ty va tu cach nghiém tic trong gio hop;
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4.4 Giao tiép hoa nha, than thién;
4.5 Khong hut thudc la trong Hoi truong;

4.6 Phai ngdi dung vi tri hodic khu vue do Ban Té chire dai hoi quy dinh va tuyét dbi tuan thu viéc
sap xép vi tri ctia Ban T6 chiie.

4.7 Tuyét déi tudn thu su diéu hanh cua chi toa, chi duge phat biéu khi c6 sy déng y cua chu toa

PHAN II: TO CHUC PAI HOI
Di¢u 5: Cic van dé dwge Pai hoi ddng cé dong thong qua

Dai hoi dong ¢6 dong thudong nién nam 2018 Cong ty C6 phan Céng vién nude Dam Sen ¢6 quyén
thédo ludn va thong qua cac van dé sau day:

5.1 Bdo c4o ciia Ban Diéu hanh vé tinh hinh hoat dong cua Cong ty va quyét toan tai chinh nam
2017,

5.2 Béo cdo ctia Ban kiém soat vé kiém toan ctua Ban Kiém soat va kiém todn doc lap nam 2017;
5.3 Bao cao cua Hoi déng quan tri nam 2017 va nhiém ky III (2013-2017);

5.4 Phuong hudng nhiém ky IV (2018-2023) va cac chi tidu co ban cua cong ty nam 2018;

5.5 To trinh phuong an phan phdi loi nhuan nam 2017 va trich lap cac quy nam 2017,

5.6 To trinh trich quy khen thuong cho CBNV, HDQT, BKS va Ban TGD céng ty nam 2017.

5.7 T& trinh thong qua danh séch lua chon don vi kiém toan béo céo tai chinh nam 2018:

///: !

5.8 To trinh stra déi Diéu 1& cong ty, Quy ché Quan tri cong ty theo tinh than Luat Doanh nghiép s6 i',“f; |
68/2014/QH13 va Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017; (¢,

5.9 Bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky IV (2018 — 2023); *‘ﬁgj\
5.10 Céc vén dé khac duoc Dai hoi dong ¢b dong biéu quyét thong qua dua 1én chuong trinh nghi su. DX
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Diéu 6: Poan chii tich g
Diéu hanh Dai hdi 1a Poan Chu tich, gdm c6 Chu tich va cac thanh vién do Hoi dong quan tri Cong ty
Cb phén Cong vién nude Pam Sen cir ra va duoce Pai hoi dong c6 dong biéu quyét tan thanh.

Chu tich 1a nguoi chu tri Dai hdi (Chu toa). Doan Chu tich 1am viée theo nguyén tac tap trung dan chi
va phu hop v6i cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 va phap ludt hién hanh.

Doan Chu tich ¢6 trach nhiém:

6.1 Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, céc qui ché, thé 1¢ da duoc Dai hdi
thong qua. :

6.2 Hudng dan Pai hoi thao luan, léy y kién‘ biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong trinh
nghi su ctia Dai hoi va cac van dé c¢6 lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi.

6.3 C6 quyén hodn Dai hoi khi da c6 du s6 ngudi diang ky du hop theo quy dinh dén mét thoi diém
khéc hodc thay d6i dia diém hop trong truong hop ngudi tham du hop ¢6 hanh vi can tro, gy roi
trat tyu, c6 nguy co lam cho cudce hop khong duge tién hanh mot cach cong bing va hop phap.

6.4 Tra loi nhimg vén dé do Pai hdi yéu ciu.
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6.5 Giai quyét cac van dé phat sinh (néu ¢d) trong qué trinh dién ra Dai hoi.
Piéu 7: Thu ky Pai hji

7.1 Gitp viéc cho Poan Chu tich va Pai hoi 1a Thu ky Dai hoi. Thu ky Dai hi do Chu toa giéi thiéu
va duoc Dai hoi biéu quyét tan thanh.

7.2 Thu ky c6 nhiém vu:
7.2.1  Ghi chép day dii va trung thuc cc ndi dung cta Dai hoi.

7.2.2 HO tro Poan Chu tich cong bo céac van kién, két ludn hodc thong béo g dén cac ¢ dong
khi duoc yéu cau.

7.2.3  Chiu trach nhi¢m truée Chu toa Dai hoi va Pai hoi dong cb dong vé nhiém vu cua minh;
ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhng van dé da
dugc cac c¢6 dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Pai hoi; tiép nhan phiéu
dong gop v lel‘l cta cdc c6 dong; soan thao bién ban cude hop Pai hoi dong cb dong va
Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hdi.

Diéu 8: Ban kiém tra tu cich cb dong

Ban Kiém tra tu céch cd déng ,g,om 03 nguoi do Poan (,hu tich gii thiu va duge Dai hoi biéu quyét
tan thanh. Ban Kiém tra tu cach cd dong co6 trach nhzem

8.1 Giup Chu toa Pai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Dai hoi;

8.2 Kiém tra tu cach cta cd dong du hop:

8.3 Phat Phiéu biéu quyét cho C dong trong danh sach dy hop trude gior khai mac;

8.4 Bao cdo trude Dai hoi dong cd dong vé didu kién tién hanh hop Dai hoi déng Cé dong.
Piéu 9: Ban kiém phiéu va biu cir

Ban Kiém phiéu va bau ctr do Poan Chu tich gigi thiéu va dugc Dai hoi biéu quyét tan thanh. Ban
Kiém phiéu va bau ctr ¢6 trach nhiém:

9.1 Phd bién thé 1¢ va cac nguyén tic biéu quyét, Quy ché bau cir;

9.2 Xem xét va bao cdo véi Dai hoi quyét dinh nhimg truomg hop vi pham thé 1¢ bau cir hodc don tir
khiéu nai vé bau cir;

9.3 T6 chirc kiém Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir:

9.4 Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét cua céc cd dong, dai dién c6 dong;

9.5 Xac dinh két qua biéu quyét, bu cur cua cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hoi, cong bd
két qua biéu quyét, bau ctr;

9.6  Giao két qua kiém Phiéu biéu quyét, Phiéu bdu cir cho Poan Chu tich hode Thu ky Dai hoi,

Piéu 10: Ciac quyén cia CH dong

10.1 Co dong (;ong ty ¢6 quyén truc tiép tham du Pai hoi hodc ty quyén bang Gidy uy quyén (theo
mau do Ban 16 chirc Dai hoi quy dinh) cho 01 (m¢t) hodc nhiéu nguoi dai dién tham dy va phat
biéu y kién dong gop, bidu quyét cac van dé trong noi dung chuong trinh Pai hdi. Trong trudng
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10.2

10.3

hop ¢b dong uy quyen cho nhiéu nguoi tham dy Pai hoi, c6 dong phai ghi 1 s0 lugng ¢6 phiéu
6 quyén biéu quyét ty quyén cho timg ngudi duoe iy quyén.

Maéi ¢ dong hodc dai dién cho cac ¢ dong khi dén tham dyu Pai hoi can pha1 mang theo gidy t&
tuy than gom CMND (hodc hé chiéu), CMND c¢6 sao ycua ngurfr uy quyén, Gidy moi tham du,
Giy uy quyen tham du Pai hdi np cho Ban kiém tra tu cach cd dong va s& duge nhan Phiéu
biéu quyét va tham gia biéu quyét.

Co dong, dai dién cb dong toi dy Pai hoi mudn, duge dang ky va sau do co quyén biéu quyét tai
Dai hdi ngay sau khi dang ky. Chu toa Dai hoi khong c6 trach nhiém dimg Pai hdi dé cho ¢
dong dang ky va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

Co dong duge Ban t6 chic Dai hoi thong béo cong khai thong tin vé Chuong trinh Dai hoi dong
¢6 dong, duge phat tai liéu lién quan dén ndi dung Pai hoi va ¢o trach nhié¢m:

10.3.1 Tuan thu N§i quy Pai hoi

10.3.2 Phai hoan thanh cac thu tuc ddng ky tham dy Pai hdi véi Ban té chire
10.3.3 Thao ludn cac ndi dung bao cdo

10.3.4 Biéu quyét cac van dé tai Dai hoi

10.3.5 Chap hanh sy diéu khién cta chu toa Dai hoi

CHUONG III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI
Di¢u 11: Thao luén tai Pai hpi

Khi thao luan cac van dé trong chuong trinh Dai hoi, cd dong cén tuan thu cac quy dinh sau day:

21l

1l

1.3

Nguyén tic: C dong tham du Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao luan phai duoc su dong y
ctia Chui toa chip thuan cho phat biéu.

Céch thuc phat biéu: Cé dong phat biéu ngin gon va tép trung vao ding nhimg ndi dung trong
tdm can trao ddi. phu horp vG1 ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi da duoc thong qua dé
dam bao dai hoi duoc tién hanh dung, nhu chuong trinh nghi su da thong qua, ndi dung khong bi
vi pham phép luét, lién quan dén van dé c4 nhan hodc vugt qua quyén han doanh nghiép.

Chu toa s& sip xép cho cb dong phat biéu theo tht tu dang ky, dong thoi giai dép cac thiac méc
clia c6 dong. Céc y kién dong gop hodc chét van s& dugc tap hop cung ltc va dugce giai dap theo
tudn tu va chi dugc tham gia dong goép v kién trong phan thao luan cta Dai hoi. Truong hop
nhiéu c¢6 déng c6 v kién trang 1ap v&i nhau thi Doan Chu tich s& chon loc va tra 1oi chung cho tét
ca céc ¢b dong. Sau khi khéng con y kién phat bidu ctia cac cd déng, Ch toa s& lan luot tra 101 y
kién cua timg ¢6 déng hodc chi dinh ngudi ¢6 trach nhiém trong Ban diéu hanh Cong ty tra 1o
céc y kién nay.

Ditu 12: Biéu quyét tai Dai hgi

121

Khi tién hanh dang ky tham du dai hoi, Cong ty cép cho tung ¢ dong hodc dai dién duoge uy
quyen Phiéu biéu quyét, trén do ghi ma s6 tham du, tén cta cb dong va s6 phiéu biéu quyét cua
b dong do.
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12.2 Thé I¢ biéu quyét:

Dai hji biéu quyét ting van dé trong ndi dung chwong trinh. V&i mdi van dé can biéu quyét tai
Bai hoi dong 6 dong, Doan chu tich Dai hoi s& dé nghj thuc hién biéu quyét theo trinh tw nhu
sau.

- Biéu quyét tan thanh

- Biéu quyét khong tan thanh

- Khoéng ¢6 y kién

Céc ¢b dong tham du Dai hoi biéu quyét bing cdch gio Phiéu biéu quyét (khi duge Chu toa hoi y
kién: Tan thanh hogic Khong tan thanh hosc Khéng co vy kién).

MGi ¢6 dong hogc Dai dién cd dong (01 nguoi) chi duge bidu quyét 01 1an déi véi cung mot van
dé can biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

12.3 Ban kiém phiéu c6 trach nhi¢m 1ap Bién ban thong ké sb phiéu Biéu quyét tan thanh, Biéu quyét
khong tan thanh va Khéng ¢6 y kién cua Pai hoi dong c6 dong dbi voi timg vén dé biéu quyét dé
bdo cao Chu toa doan. Chu toa s& cong bd két qua kiém phiéu timg vén dé sau khi tién hanh bidu
quyét.

12.4 Thong qua quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong
Céc van dé dugc biéu quydt tai Dai hoi duoe thong qua khi dat mirc ty 1¢ biéu quyét quy dinh tai
Diéu I¢ t6 chire va hoat dong hién hanh ciia Cong ty Cé phan Cong vién nuée Dam Sen.

Diéu 13: Bién bin Dai hji

Cac ndi dung tai Pai hoi phai duge Thu ky Dai héi ghi vao Bién ban Dai hoi. Bién ban phai dugc doc

va thong qua truée khi bé mac Pai hoi.

Trén ddy 1a toan by Quy ché lam viée clia Dai hi dong ¢ dong thuong nién nam 2018 Cong ty C6

phan Cong vién nude Pam Sen. Kinh trinh Dai hdi xem xét thong qua! §

TM. HOI PONG QUAN T
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