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QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN CONG VIEN NUGC PAM SEN (DSN)
PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu1: Quy dinh chung
Quy ché nay quy dinh quyen nghia vy cia cd déng, dai dién c6 dong; trach nhiém cta céc chu
thé khi tham gia Pai hoi dong cd dong; cach thuc thao ludn tai Dai hdi dong c¢b dong thuong nién

ndm 2022 cua Cong ty Cb phan Céng vién nudc Dam Sen (sau ddy goi tit 12 “Pai hdi”) nhim
dam bao Pai hdi dat két qua.

Piéu 2: Muc dich

Quy dinh nay nhim muc dich dam bao cho Pai hdi dugc tién hanh dung trinh ty va thu tuc ludt
dinh va pht hop véi quy dinh ctia phép luat; ddm bao cho Dai hdi dugce tién hanh trong trét ty, an
toan, dung thdi gian trong chuong trinh nghi su ciia Dai héi; dam bao cho céac c6 dong thuc thi
cac quyen va lgi ich hop phap cua minh mét cach dén chu, binh ddng va doan ket phan anh dugce
mong muon cua da s6 ngudi tham du vi quyén loi cia c6 déng va dp tmg nhu cdu phat trién bén
vimg Cong ty.

Piéu 3: Chwong trinh nghj sw

3.1 Chuong trinh nghi su cua Pai héi duge giri truée cho céc cd dong kém theo Théng bdo moi
hop.

3.2 Cd déng hodc nhoém cd dong so hiru tir 10% tong s6 cd phin phd thong tré 1én trong thoi
han lién tuc it nhat 06 thang c6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hgi.
Kién nghi phai bing van ban va duoc giri dén Cong ty chim nhét 03 (ba) ngay lam viéc
trude ngay khai mac Dai héi (cu thé 1a trwée 16 gio ngay 22/01/2022) Kién nghi phai ghi
rd: ho va tén cb dong, s6 CMND/CCCD, dia chi thudng tra (don vdi c0 dong ca nhan)/tén,
ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh (601 vai co dong 14 t& chirc), sé luong timg loai ¢d
phan cua cb dong, mi sb cb déng, van d& kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3.3 Nguoi triéu tdp hop Dai héi ddng cb déng chip nhan va dua cac kién nghi nay vao du kién
chuong trinh va ndi dung cude hop, trir truong hop kién nghi dugc giri dén khong dung thoi
han hodc khong du, khong ding ndi dung hodc van d& kién nghi khong thudc thim quyén
quyét dinh cta Pai hdi ddng cb dong.

3.4 Chuong trinh va ndi dung Dai héi phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua ngay trong
phién khai mac Dai hdi.

Piéu 4: Nghia vu ciia Co dong tai Pai hoi
C6 dbng khi tham du Dai hoi phai tudn thu cac quy dinh sau day
4.1 Mic trang phuc chinh té, lich su;



4.2 Xuét trinh day du gidy to tuy thén, thu mai hop va céac gidy t& lién quan dén viéc xac minh
tur cach dai biéu tai ban tiép don;

4.3 Gifr trat tu va tu cach nghiém tic trong gid hop;
4.4 Giao tiép hoa nhi, than thién;
4.5 Khéng hut thudc 1a trong Hoi trudng;

4.6 Phai ngo: dung vi trf hosic khu vue do Ban Té chiic dai hoi quy dinh va tuyét dbi tuan thu
viée sép xép vi tri ctia Ban T4 chirc.

4.7 Tuyét dbi tuan tha sy didu hanh cta chu toa, chi duge phét biéu khi ¢6 su déng y ctua chu
toa

PHAN II: TO CHU'C PAI HOI
Piéu 5: Cac vin dé dwoc Dai hoi ddng cb dong thong qua

Pai h01 dong cd dong thudng nién ndm 2022 Cong ty Cd phan Céng vién nuéc Pim Sen c6
quyén thao lun va thong qua cc van dé sau day:

5.1 Bao céo clia Ban Diéu hanh vé tinh hinh hoat déng cua Cong ty va quyét todn tai chinh nam
2021;

5.2 Béo cdo cia Ban kiém sodt vé kiém toan cia Ban Kiém sodt va kiém toan doc lp nim
2021;

5.3 Béo cdo cuia Hoi dong quan tri nam 2021;

5.4 Phuong hudng va céc chi tiéu ké hoach co ban ciia cong ty nim 2022;

5.5 T¢ trinh v/v diéu chinh ty 16 tién luong cho CBNV + HPQT nam 2021 va d& nghi muc ty [&
tién luong cho CBNV nim 2022;

5.6 To trinh phuong 4n phan phdi loi nhuan nam 2021 va trich 1ap cc quy ndm 2021;

5.7 Té& trinh v/v dé nghi PHDCD ty quyén cho HPQT quyét dinh céc chi tiéu ké hoach — loi
nhudn ndm 2022 tuy tinh hinh dich bénh;

5.8 To trinh trich qu§ khen thuéng cho CBNV, HPQT, BKS va Ban TGD céng ty nim 2021;

5.9 T& trinh thong qua danh sach Iua chon don vi kiém toan béo céo tai chinh nam 2022;

5.10 T& trinh sira d6i, b sung Pidu 1& céng ty , Quy ché ‘Quan tri ndi by cong ty ; Quy ché hoat
dong cia HPQT va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép 59/2020/QH14 va Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

5.11 Cac véan d& khic duoc Dai hoi ddng cd dong bidu quyét thong qua dua 1én chwong trinh
nghi sur.

Piéu 6: Poan chii tich

Piéu hanh Pai hdi 1a Poan Chu tich, gbm c6 Chu tich HDQT va céc thanh vién do Hoi dong

quén tri Cong ty Cb phan Céng vién nuéc Pam Sen cir ra va duge Dai hdi dong cd dong bidu
quyét tan thanh.

Chu tich 1a ngudi chu tri Pai héi (Chu toa). Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tdp trung
dén cha va pht hop véi cdc quy dinh clia Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va phap luét hién
hanh.
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Dboan Cha tich co trach nhiém:

6.1 Didu khién Dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, cic quy ché, thé 1& da duoc
Dai hoi thong qua.

6.2 Hudng dan Dai hoi théo luén, lay y kién biéu quyét cic van de nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su ctia Pai hdi va céc vén dé cé lién quan trong sudt qua trinh Dai hi.

6.3 Co quyén hoan Pai hoi khi da c6 du sb ngudi dang ky du hop theo quy dinh dén mot thoi
diém khac hodc thay doi dia diém hop trong trudng hop ngudi tham du hop c6 hanh vi can
trd, gdy roi trat ty, cé nguy co lam cho cudc hop khéng dugc tien hanh mét cach céng béang
va hop phép.

6.4 Tra 1oi nhitg vén d& do Pai hdi yéu cau.

6.5 Giai quyét cac van dé phat sinh (néu cd) trong qua trinh dién ra Pai héi.

Piéu7: Thuw ky Pai hoi

7.1 Giup viéc cho Poan Chu tich va Pai hoi la Thu ky Dai héi. Thu ky Dai hdi do Chu toa gidi
thiéu va duoc Dai hdi biéu quyet tan thanh.

7.2 Thu ky c6 nhiém vu:

7.2.1 Ghi chép diy du va trung thuc céc ndi dung cta Dai hoi.

7.2.2 Hb trg Poan Cht tich céng bd cac van kién, két ludn hodc thong bao guri dén cac cb
dong khi dugc yéu cau.

7.2.3 Chiju trach nhiém trude Chu toa Dai hdi va Dai hoi df)ng cb dong vé& nhiém vu cta
minh; ghi chép day du trung thuc toan b ndi dung din bién tai Dai hdi va nhiing
van d& da duoc cac cd dong thong qua | ké ca céc van dé con bao luu tai Pai hoi; tiép
nhén ph1eu dong gop ¥y klen cua cac co dong; soan thao bién ban cuge hop Dal hoi
dong cb déng va Nghi quyét vé céc van dé da dugc thong qua tai Dai hdi.

Diéu 8: Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban Kiém tra tu cich c6 dong gdm 03 ngudi do Poan Chu tich gidi thidu va duoc Pai hdi biéu
quyét tan thanh. Ban Kiém tra tu c4ch cb dong c6 trich nhiém:

8.1 Giap Chu toa Dai hoi kiém tra céc didu kién d tién hanh Pai hoi;

8.2 Kiém tra tu céch cia cb dong du hop;

8.3 Phat Phiéu biéu quyét cho Cb dong trong danh sach du hop trude gidr khai mac;

8.4 Bao cdo trude Pai hoi ddng cd dong vé didu kién tién hanh hop Pai hoi dong C6 dong.

Pidu 9: Cic quyén ciia Co dong

9.1 Cb dong Cong ty co quyén truc tiép tham dyu Dai hoi hodc tiy quyén bing Gidy ty quyén
(theo mdu do Ban t6 chirc Pai hoi quy dink) cho 01 (mét) ngudi dai dién tham dy va phat
biéu y kién déng gbp, biéu quyét cac van d trong ndi dung chuong trinh Pai hoi.
M3i ¢6 dong hoic dai dién cho cac cb dong khi dén tham du Pai héi cin phai mang theo
gidy to tiiy than gdm: CMND/CCCD (hodc ho chiéu), CMND/CCCD ¢6 sao y ciia nguwdi iy
quyén, Gidy moi tham dy, Gidy Gy quyén tham du Pai h¢i ndp cho Ban kiém tra tu céch cb
dong va sé duoc nhan Phiéu bidu quyét va tham gia biéu quyét.



9.2 Cb dong, dai dién cb dong téi dv Dai hdi mudn, duge ding ky va sau d6 cd quyén biéu
quyét tai Dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa Dai hoi khong c6 trach nhi€ém dimg DPai hoi de
cho c¢b ddng ding ky va hidu lyc ctia céc dot bidu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.

9.3 Cb dong duoc Ban td chirc Dai hoi thdng béo cong khai thong tin vé Chuong trinh Dai hi
ddng cb dong, dirgc phat tai lidu lién quan dén noi dung Dai hdi va c6 trach nhigm:

9.3.1 Tuén thi No§i quy Dai hdi

9.3.2 Phai hoan thanh céc tha tuc dang ky tham du Pai héi véi Ban td chirc

9.3.3 Thao ludn cic ndi dung bao cao

9.3.4 Biéu quyét cac van dé tai Dai hoi

9.3.5 Chép hanh sy diéu khién ctia chu toa Dai hoi

PHAN III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HOI
DPidu 10: Thio luén tai Pai hji
Khi thao luin céc vén d& trong chuong trinh Pai hoi, ¢b dong cin tuan thi cac quy dinh sau day:

10.1 Nguyén téc: C dong tham du Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao ludn phai duoc su
ddng ¥ ciia Chu toa chép thuan cho phat biéu.

10.2 Céch thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngén gon va tdp trung vao dling nhiing ndi dung
trong tdm can trao ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hdi da duge
théng qua dé dam bao dai hdi dugc tién hanh ding nhu chwong trinh nghi su da thong qua,
noi dung khong bi vi pham phéap luat, lién quan dén vén d& ca nhan hodc vuot qua quyén
han doanh nghiép.

10.3 Chu toa sé& sip x&p cho cb dong phét biéu theo thir tw dang ky, dong thdi giai dap céc thic
méc cua cb dong. Céc ¥ kién dong gép hodc chit vén s& dugc tap hop cling ltic va dugce giai
dap theo tudn tw va chi dugc tham gia déng gop ¥ kién trong phan thao luan ctia Dai hoi.
Trudng hop nhiéu c¢b dong c6 ¥ kién tring 1ap véi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va
tra 10i chung cho tt ca cac ¢d dong. Sau khi khong con y kién phét biéu cia céc cb dong,
Chu toa s& lan luot tra 10i y kién cua timg c¢b dong hodic chi dinh ngudi c6 trach nhiém
trong Ban diéu hanh Cong ty tra i céc ¥ kién nay.

Pidu 11: Biéu quyét tai Pai hoi
11.1 Khi tién hanh dang ky tham du dai hoi, Céng ty cdp cho timg cb déng hodc dai dién dugc

ty quyén Phiéu biéu quyét, trén d6 ghi ma s tham du, tén cia c6 dong va sé phiéu biéu
quyet cia co dong do.

11.2 Thé 1& biéu quyét:

Dai hoi bidu quyét timg vén d& trong ndi dung chuong trinh. Véi mdi van dé can biéu quyét
tai Dai hoi dong cb dong, Poan chu tich Pai hoi s& dé nghi thuc hién biéu quyét theo trinh
tu nhu sau:



- Biéu quyét tan thanh

- Biéu quyét khong tan thanh

- Khoéng co y kién

Céc ¢ déng tham du Pai hoi biéu quyét bang cach gio Phiéu biéu quyét (khi dwgc Chi toa
hoi ¥ kién: Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong cé ¥ kién).

MJi cb dong hodc Dai dién cb déng (01 ngudi) chi duge biéu quyét 01 1an dbi véi clng
mdot vén d& can biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong.

11.3 Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban thdng ké sb phiéu Bidu quyét tan thanh, Biéu
quyét khong tén thanh va Khong c6 ¥ kién cta Pai hoi ddng cb dong dbi véi timg van dé
bidu quyét dé bao cdo Chu toa doan. Chu toa s& cong bd két qua kiém phiéu timg vén dé
sau khi tién hanh biéu quyét.

11.4 Théng qua quyét dinh cia Dai hdi dong c¢b déng
Céc vén d& dugc biéu quyét tai Dai hoi dugc thong qua khi dat muc ty 1& biéu quyét quy
dinh tai Piéu 1& td chirc va hoat dong hién hanh ciia Céng ty Cb phan Cong vién nudc Dam
Sen.

Piéu 12: Bién ban Dai hoi

Céc ndi dung tai Dai hoi phai duge Thu ky Dai hdi ghi vao Bién ban Dai h¢i. Bién ban phai

dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

Trén day la toan bd Quy ché 1am viée ciia Dai hdi dong cd dong thudng nién nim 2022 Céong ty
C4 phan Céng vién nuéc Dam Sen. Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua!
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